hyagern
Informaticnistaknologi
praduktivitet
samarbejde

august 2016

paradigme
aftale og kommunikation

IKT-procesmanual

[PROJEKTNAVN]

BYGHERRE:
ARKITEKT:
LANDSKABSARKITEKT:
INGENI@R:
ENTREPREN@R:

DATO:
REV./VER.:
REV. DATO:

PROJEKTNUMMER:

UDARBEJDET AF:




[Bygherre] [Projektnavn]

IKT-procesmanual — paradigme Rev./ver.:

Dato: Rev. dato: [XXXX-XX-XX]
VEJICANING ...t 5
(1 B =] 1 T-=T - 1 S 6

(03 B 1Yo 1o T2 Yo T =1 USSP 6
0.2 Ansvarlige fOr IKT PG PrOJEKEEL ...........eieeeee et e e e e e et e e e e e et e e e e eeeaaaeeaeen 6
(00 YV [ o) (=14 =T a Lo (=R (o] (¥ 11 £ =1 L (=] PPN 6
(O | G o 1 VL o o USRI 6
O (Lo L 10 1 Lo 7
O O ¢ =1 o =] o T PP 7
1.0.1Generelt 0m KIGSSIfIKATION ...........uiiiiiii ettt et e et e e et e e e et e e et e e e ea e e e et e e eab e e eeannes 7
1.0.2AnSVArlige fOr KIASSIfIKATION ..............uui it e et et e e e e e et e e e e e e et e e e et e e e et e e et e e eeaaans 7
1.1 Formdl med brug af klassifikation 0g identifikation ...............c.ouuieieiiiii i 7
1.2 Omfang af klassifikation 0g identifikKAtion .................uieeeiiii i e e e e e et e e et e e e e 7
N B ([ LX) ] o Lo Xy Y (=3 .« SN 7
O o 1= ] (o T oY (Y g =3 e =S 7
2 Digital kKommURNIKQLION ....................iiuniiiiiii et e r e e 8
2.0 OFIBNTEIING .....ev e e et e et e et e e e e e e et e e e et e e e e et e e e et e e e e et e e e e ta e e e et e eeeaa e e aaaaeeeaanns 8
2.0.1Generelt om digital KOMMUNIKGEION ..............uuiiiiie et e et e e e e e e et e e e et e e e e e e et e e e st e aeaaaeees 8
2.0.2 Ansvarlige for KOMMUNIKGLION ................uiie e e et e e et e e et e e e e e e et e e e et e e e et e e e st e aeaaaaaees 8
2.0.3 Anvendte digitale VBBIKIBIEr OG SYSLEIMEN .............uui et e et e e e e e e e et e e et e e et e e e st e e eaaaaees 8
2.1 SKriftlig KOMMUNIKGEION ...........cceeeei et e e e e e e e e e e e e e e et e e e et eeesea e e e et e eeeaanss 8
2.1. 1 SKriftlig KOMMUNIKGEION .......ccovue et e et e et e et e e e et e e e et e e e st e e e et e e e et e e e eaa e eassaeeeaanaees 8
2. 1.2 A0VISIING ... ettt e et e et e e et e et e e et e e e et eeeeteeetateeeetaeeetaeeeetaeeeeteeeteeaataeaeaaaaae 8
2.1.3 Dokumentation Af KOMMUNIKGTION ............ccouui e et e et e e et e e et e e e e e e e et e e e et e e e e et e e e st e aeaanaaees 8
B A o 1 [V o =] Y [T PSPPSR 9
2.2.1DOKUMENTEI OF filOF ... .cceeeeeeee et et e et e et e e et e e e et e e et e e e et e e e et e e et e e e ssaeaeaaaaaees 9
2.3 Fil- 0G MAPPESTIUKLUL ... ..ot e et e et e e e e e et e e e e et e e e e e et e e e e ta e e e e st e e e seaaeeeatnnaeeeaanes 9
B B0 12 To 1Y o 11V o
2.3.2 Mappestruktur
2.3.3 Versionsstyring
D IV 1= o Lo o o [ PPN 9
BB 1V L o o [ o 9
3 Etablering af kommunikationsplatform ........................ccoooiiiiiiii 10
3.1 Tilvejebringelse af kommunikationSpIatfOrm ............coooiiiiiuiiiii e 10
3.2 Administration af kommuniKationSplatform ............ccoooiiieiiiiiii e 10
4 Digital ProfeKtering ...................co.ooueeniiiii i 11

Side 2 af 19



[Bygherre] [Projektnavn]

IKT-procesmanual — paradigme Rev./ver.:
Dato: Rev. dato: [XXXX-XX-XX]
4.0 CAD/BIM = OFIBNTEIING .....oeevveeeeeeee e et e e e e et e e e e e e e e et e e e e e e ee st e e s e e e e eessat e e e eeeesesaaa e aeeeeesesssannnns 11
4.0.1GENEIEIt OM CAD/BIM ..ottt ettt e et e et e e et e e e et e e e et e e et e e e et e e eat e e eabeeeetaans 11
4.0.2ANSVATIIGE FOr CAD/BIM ... e e ettt e et e e e e e e et e e e e e e e e et e e e e e e s et b e e e e e e eesaba e e eeeeeessaaaas 11
4.0.3 Anvendte CAD/BIM VEIKEBJEI OG SYSTOIMEI .....cc.ccueeeuerieeeeee ettt e e e et e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e eaat e e e e eeeesaaaaas 11
4.0.4MOdEI-0g tEGNINGSIISTOE ... ..ceeeei ettt e e et e e e e et e e e e e et e e e et a e e aaa 11
R =3V 11T K s To T =] =T PN 11
4.1.1 Modellerings- 0g OBJEKIPIINCIDPEN ...........uie et e et e e e e e e e e e e et e e e et e e e st eeaaa e e e aaaaes 11
B o 1= 1 X (o o= TP UUPPP PP 11
4.1.3Faser, modelindhold 0G QNVENGEISE ................ccceu it e e e e 12
4.1.4UdVEKSIING Qf MOGCIIEE ...ttt e e e e et e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e eeaab e e e eeeeersaaaas 12
B ISR Yo Ta ] 1 e W = =1 1=K . Lo Yo L= 12
B Y Qo 1= R {4 T P 12
4.1.7 Software SPECIfikke FOrNOI. .............ccooii ettt e e 12
4.2 TeGNiNGSPIrOGUKLION .......cooueueiiis ettt ettt e e ettt e e et et te b e e e e e e et e et e e e e e e e e atnb s
E 3 Y Lo 1= K 4 TP SUP PP
4.2.2 Tegningsskilt ...............
4.2.3 Tekst og mdlseetning
4.3 Koordinat-, h@jde- 0g MOGUISYSTEIM ........ciiiiiiiiiiiiee ettt e s 13
4.3.1Koordinat- 0g RBJACSYSTEIM ..ottt ettt e e 13
4.3.2 Projektspecifik KOOIdINOESYSTOM ..........cceieiiiie ettt ettt e et e e e e e e e e e e e e e e annnas 13
4.3 3MOQUISYSTOIM ...ttt e et e et e e e e e 13
4.3.4INASGRELEISESPUNKL ...ttt ettt e e e e e 13
RN =T KX A =] PP PUPPPPPPTRT 13
Y- (o] L= o Io OO TP PPPPTT TR 14
4.4.10pdeling af BYGniNGSMOUEIIEE ............ccoue ettt e et e 14
5 Digitalt UdDUd .................oonooeie et eas 15
N O O 1-1 01 =14 14 Lo IO PSP PPPPRS 15
5.0.1Generelt om digitalt UGDUG...................ouuii it e e e e e e e e e e e e e aaaans 15
5.0.2 Ansvarlige for digitalt UdDUG...............coui et e e e e e e e e e et e e e e e eaaat e e e e e eeeannnas 15
5.0.3Anvendte digitale VErkt@Jer 0g SYSTEIMEN ......cuuuuuiieuiiie ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaaa e e e e eeeeannnns 15
5.1 Tilvejebringelse af UdBUGASPOITAl...............cccuuuui e et e e e e e e e e e et e e e e e e e eaa e eeaen 15
5.2 Administration af UdBUASPOITA]................ooe ittt e e e e e e e et e e e et e e e e e eeaen 15
R o | oT1 To kg To 1 =1 4 o | L= PSP 15
N A A ][0TV o K 2 =1 PP UUPPPPPT 16
R I 21X (1Y =] K- ORI 16
A | 1o 0T 1 =1 OO PSPPI 16
6 MaNgdefortegnelse ......................ooenieeii i 17
6.1  MaNGAer i UADUAUET .............ceeeeee et e e e e e e e et e e e et e e e e e e e e et e e eeranns 17
6.2 BYGNINGSMOUEIIEE ..........ccccoeuieeee et e e e e e e et e et e e e e e et e e aaaaans 17
6.3 BESKIIVeISE Of MGBBNGUE ...ttt e ettt e e e e e et tb e e e e e e e eeanaen 17
7 Digital GflEVEriNG...............ccc..oeeuieei e 18

Side 3 af 19



[Bygherre] [Projektnavn]

IKT-procesmanual — paradigme Rev./ver.:
Dato: Rev. dato: [XXXX-XX-XX]
O O 13 ¥ =T o PN 18
7.0.1Generelt om digitQl QfIEVEIiNG.............c.uuuiie et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 18
7.0.2 Ansvarlige for digital QfIEVEIING ..............ciie it e e e e e e e e 18
7.0.3 Anvendte digitale VEBIKIBIEr Og SYSLEIMEN ..........cuuuu et e et e e e e e e et e e e e e e e e e et e e e aaaaas 18
7.0.4Tidsplan for digital QfIEVEIING ...............uuii it e e e e e e e e e e e e e et e e e eaaas 18
7.1 Digitalt ProJEKMQALEIIQIE ...........coeuuii ettt e e et e e e e e e e e et e e e et e e e et e e e e et e e e aannaeeenen 18
7.2 ISOM UGSBIt MOLEIIAIE. ... .uiii it e e e e ettt e e e e e e et bt e e e e et ensbannaeeaaaes 18
7.3 Aflevering til drift — dOKUMENTATION ...........cc.uui ittt e e e e e e e e et e e e e e e e e eaan e eenen 19
7.4 Aflevering til Arift — AOtQ ..........ooeeeei et e e e a e e aaa, 19
7.5 Digitale MANGEIIISTOr ...........cii ittt et aae 19

Side 4 af 19



[Bygherre] [Projektnavn]

IKT-procesmanual — paradigme Rev./ver.:
Dato: Rev. dato: [XXXX-XX-XX]
Vejledning

IKT-procesmanualen er et projektspecifikt samarbejdsveaerktgj, som anvendes til at afstemme hvordan man i
feellesskab, og pa mest effektive made, nar frem til de aftale leverancer.

Parterne omkring procesmanualen er typisk de projekterende og udfgrende parter pa projektet, dvs. radgivere
(arkitekt og ingenigr) samt entreprengrer (hoved-, total- og fagentreprengrer). Klienten (oftest Bygherren) er som
udgangspunkt ikke omfattet af procesmanualen, men det anses dog for god skik at give klienten fuldt indblik i
procesmanualen, safremt denne matte have gnske om dette.

Procesmanualen er ikke en del af den kontraktmaessige aftale pa projektet mellem klient og radgiver/udfgrende, men
et dynamisk dokument som parterne Igbende kan opdatere, raffinere, praecisere og tilfgje afsnit og tekst til,
efterhanden som projektet skrider frem, og nye parter indgar i samarbejdet.

Sammenhaeng til aftaler, IKT-procesmanualen og de virksomhedsspecifikke CAD manualer er illustreret nedenfor.:

Aftalebilag
r---- "> ""F""¥F"-"-F""---">"F""¥F"-"¥F"-"-"-"F""----------"-"""=-——=-—=—="—"""> " ‘
‘ |
Samarbejde | IKT procesmanual w
} - Et dokument til det gode digitale samarbejde }
|
Produktion Arkitekt Ingenigr Entreprengr

Procesmanualen skal altsa ses som det dokument, som binder de enkelte virksomheders arbejdsmetoder sammen, ift.
hvordan de pa bedste made kommer frem til de aftale leverancer.

Paradigmet for procesmanualen er struktureret i en raekke overordnede kapitler, der hver indeholder en raekke afsnit
omhandlende hvert deres omrade. Strukturen er tilpasset strukturen for IKT-ydelser fra "Ydelsesbeskrivelse for byggeri
og planlaegning 2012’, samt fra bips’ IKT-specifikationer.

Den overordnede struktur i paradigmet anbefales fastholdt — med mulighed for at tilfgje ekstra afsnit efter de
eksisterende afsnit — men dette er ikke et krav.

Afsnittene i procesmanualen er bygget op over fglgende skabelon:
Afsnitsnummer Afsnitsnavn

Forklarende/vejledende tekst, som giver en introduktion til omradet, sa alle kan forsta den kontekst afsnittet skal
forstas i.

Den projektspecifikke tekst for omrddet.
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0 Generelt

0.1 Byggesagen

Generel information om byggesagen.

0.2 Ansvarlige for IKT pa projektet

Angivelse af hvilken part, eller hvilke parter, der har det overordnede ansvar for overholdelse af indholdet i IKT-
procesmanualen.

0.3 Supplerende dokumenter

Oplistning af dokumenter som er ngdvendige for at kunne fa overblik over projektet. Ud over dokumentnavn angives
ogsa baggrund for dokumenterne, samt evt. kort beskrivelse af indhold og forhold til procesmanualen.

0.4 IKT-krav i udbud

Redeggrelse for hvilke dele af projektets IKT-forhold som ogsa skal omfatte de udfgrende, og som skal indga som en
del af udbudsmaterialet.
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1 Klassifikation

1.0 Orientering

1.0.1 Generelt om klassifikation

Opsummering af de forskellige omrader som omfattes af anvendelse af klassifikation pa projektet.

1.0.2 Ansvarlige for klassifikation

Redeggrelse for hvilke parter som har det overordnede ansvar for at punkter ifm. klassifikation overholdes. Safremt
roller og ansvar er defineret andetsteds, kan der herunder blot henvises til de relevante afsnit.

1.1 Formal med brug af klassifikation og identifikation

Safremt der anvendes et klassifikationssystem, og/eller et identifikationssystem angives, hvilke formal systemerne
skal kunne anvendes til.

1.2 Omfang af klassifikation og identifikation

Redeggrelse for om der anvendes klassifikation og/eller identifikation pa projektet, samt hvilke dele af projektet og
hvilke dele af projektmaterialet, der er omfattet af klassifikations- og identifikationskravene.

1.3 Klassifikationssystem

Redeggrelse for hvilket klassifikationssystem — eller klassifikationssystemer — der anvendes pa projektet. Et
klassifikationssystem opdeler projektets dele i overordnede standardiserede klasser baseret pa falles karakteristika.
F.eks. 'Vaeg’, 'Vindue’, 'Armatur’ etc.

1.4 Identifikationsmetode

Redeggrelse for hvilket identifikationssystem — eller identifikationssystemer — der anvendes pa projektet. Et
identifikationssystem skaber en unik identifikation af projektets dele pa projektniveau. Identifikationen skabes oftest
pa type eller forekomst niveau. F.eks. ‘bygningsdel af typen 1’ eller ‘bygningsdel nr. 1’.
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2 Digital kommunikation

2.0 Orientering

2.0.1 Generelt om digital kommunikation

Opsummering af de forskellige omrader som omfattes af den digitale kommunikation pa projektet.

2.0.2 Ansvarlige for kommunikation

Redeggrelse for hvilke parter som har det overordnede ansvar for, at punkter ifm. den digitale kommunikation
overholdes. Safremt roller og ansvar er defineret andetsteds, kan der herunder blot henvises til de relevante afsnit.

2.0.3 Anvendte digitale vaerktgjer og systemer

Oplistning af hvilke vaerktgjer og systemer der anvendes af projektets aktgrer i den digitale kommunikation. Vaerktgjer
og systemer kan vaere felles for alle, eller individuelt for de enkelte virksomheder.

Listen vil oftest kun indeholde de mest centrale vaerktgjer, som er centrale for alle at have indsigt i.

2.1 Skriftlig kommunikation

2.1.1 Skriftlig kommunikation

Redeggrelse for hvilke dele af den skriftlige kommunikation der skal forega digitalt, samt hvilke standarder de
forskellige former for kommunikation skal overholde.

2.1.2 Advisering

Beskrivelse af hvilket omfang og metode til advisering af tilgaengelighed af nye filer og filrevisioner, der anvendes pa
projektet.

2.1.3 Dokumentation af kommunikation

Beskrivelse af hvordan dokumentation af kommunikationen handteres.
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2.2 Filudveksling

2.2.1 Dokumenter og filer

Beskrivelse af hvilke typer af dokumenter og filer der findes pa projektet, hvilke filformater de udveksles i, hvornar
disse udveksles, samt udvekslingsmetoder.

2.3 Fil- og mappestruktur

2.3.1 Filnavngivning

Beskrivelse af metode til navngivning af filer pa projektet.

2.3.2 Mappestruktur

Beskrivelse af hvilken mappestruktur der anvendes pa hvilke dele af projektet.

2.3.3 Versionsstyring

Beskrivelse af hvilken metode til revisionsstyring, der anvendes pa projektet, samt hvilke typer af dokumenter dette
omfatter.

2.4 Metadata

2.4.1 Metadata

Beskrivelse af om der skal tilknyttes metadata til filer pa projektet, og i givet fald hvilke metadata, og hvilken metode
til handtering af metadata der anvendes pa projektet.
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3 Etablering af kommunikationsplatform

3.1 Tilvejebringelse af kommunikationsplatform

Redeggrelse for hvilke parter som tilvejebringer den digitale kommunikationsplatform. Herunder hvilke pligter
tilvejebringeren har.

3.2 Administration af kommunikationsplatform

Redeggrelse for hvilken parter som har det overordnede ansvar for at punkter ifm. administrationen af
kommunikationsplatformen. Safremt roller og ansvar er defineret andetsteds, kan der herunder blot henvises til de
relevante afsnit.
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4 Digital Projektering

4.0 CAD/BIM - orientering

4.0.1 Generelt om CAD/BIM

Opsummering af de forskellige omrader som omfatter CAD/BIM pa projektet.

4.0.2 Ansvarlige for CAD/BIM

Redeggrelse for hvilke parter som har det overordnede ansvar for at punkter ifm. CAD/BIM overholdes. Safremt roller
og ansvar er defineret andetsteds, kan der herunder blot henvises til de relevante afsnit.

4.0.3 Anvendte CAD/BIM vaerktgjer og systemer

Oplistning af hvilke vaerktgjer og systemer der anvendes af projektets aktgrer i arbejdet med CAD/BIM. Varktgjer og
systermer kan veaere felles for alle, eller individuelle for de enkelte virksomheder.

Listen vil oftest kun indeholde de mest centrale vaerktgjer, som er centrale for alle at have indsigt i.

4.0.4 Model-og tegningslister

Redeggrelse for hvilke model- og tegningslister der skal vaere pa projektet, inkl. oversigt over hvad hver liste skal
indeholde, samt hvilken part der skal oprette og vedligeholde hvilke lister.

4.1 Bygningsmodeller

4.1.1 Modellerings- og objektprincipper

Safremt der galder generelle model- og objektprincipper, skal der herunder redeggres for disse. Typiske omrader er
fastlaeggelse af geometri og detaljering, samt modelleringsmaessige forhold, som kan have indflydelse pa udveksling
og/eller eksport og bygningsmodellerne. Der kan med fordel refereres til foruddefinerede standarder eller metoder.

4.1.2 Egenskaber

Redeggrelse for hvilke egenskaber der skal tilknyttes hvilke objekter samt evt. efter hvilken metode/standard og i
hvilke faser. Der skal fokuseres pa egenskaber, som har indflydelse pa den tvaerfaglige koordinering, samt redeggres
for hvordan handtering af fagspecifikke egenskaber skal forega, herunder hvilke egenskaber samt tilhgrende veerdier
som anses for at valide i fagmodellerne.
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4.1.3 Faser, modelindhold og anvendelse

Beskrivelse af hvilket indhold der forefindes i modellerne jf. de for projektet aktuelle faser, samt hvilke
anvendelsesomrader modellerne er udarbejdet til.

Der kan med fordel henvises til eksterne publikationer og/eller referencer, som redeggr i detaljen for indhold mv.,
eller henvises til standarder som f.eks. informationsniveauer.

4.1.4 Udveksling af modeller

Redeggrelse for hvordan udveksling af modellerne skal forega, inkl. med hvilket formal udvekslingen sker, hvilke
modeller der udveksles i hvilke formater, samt pa hvilke tidspunkter udvekslingen foregar.

4.1.5 Samling i faellesmodel

Redeggrelse for procedure og ansvar omkring samling af fagmodeller i faellemodel.

4.1.6 Kuvalitetssikring

Redeggrelse for omfang og ansvar for kvalitetssikringen af bygningsmodeller. Angives for bade fag- og faellesmodeller,
inkl. redeggrelse for hvilken dokumentation der skal foreligge pa hvilke tidspunkter.

4.1.7 Software specifikke forhold

Herunder redeggres der for specielle forhold ift. den anvendte software.

4.2 Tegningsproduktion

4.2.1 Modelskilt

Redeggrelse for omfang og indhold i modelskilt for bygningsmodeller. Modelskiltets formal er at samle og synligggre
informationen om bygningsmodellen. Modelskilt kan placeres enten direkte i modellen, eller pa en ’side’ opsat til
print direkte i modellen.
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4.2.2 Tegningsskilt

Redeggrelse for omfang og indhold i tegningsskilt (ogsa kaldet ‘tegningshoved’) pasat opsatte 2D tegninger og digitale
plot. Tegningsskiltet er ofte virksomhedsspecifikt, men safremt der anvendes et projektspecifikt tegningshoved, kan
det defineres og vises herunder.

4.2.3 Tekst og malsaetning

Redeggrelse for specifikke krav, der er til tekst og malsaetning af tegninger og i modeller.

4.3 Koordinat-, hgjde- og modulsystem

4.3.1 Koordinat- og hgjdesystem

Redeggrelse for hvilket overordnet referencesystem der anvendes: Det helt overordnede system, typisk i et nationalt
system. Anvendes til placering af byggesagen i landemaessig/global kontekst. Kan evt. deles op pa flere systemer,
f.eks. plankoordinatsystem (x og y-retningen) og hgjdesystem (z-retningen).

4.3.2 Projektspecifik koordinatsystem

Redeggrelse for hvilket projektspecifikt koordinatsystem der anvendes: Et for byggesagen specifikt system, evt.
roteret ift. det oveordnede referencesystem. Anvendes til placering af projektet ift. den lokale/projektspecifikke
kontekst.

4.3.3 Modulsystem

Redeggrelse for modulnet der anvendes: Et for én bygning specifikt system, som anvendes til fastleeggelse af
bygningsgeometrien.

4.3.4 Indsaettelsespunkt

Redeggrelse for hvilket faelles punkt som anvendes som indsaettelsespunkt. Et indsaettelsespunkt er det punkt, en
bygningsmodel szttes ind i, enten i en anden bygningsmodel eller i en tegningsfil.

4.3.5 Enhedssystem

Redeggrelse for hvilke(n) enhed(er) der anvendes pa projektet, og i hvilke situationer.
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4.4 Sektionering

4.4.1 Opdeling af bygningsmodeller

Safremt projektet er af en stgrrelse, sa det er ngdvendig at opdele bygningsmodeller mv. i flere modeller, skal der
redeggres for hvilke dele bygningen opdeles i, samt efter hvilke principper sektioneringen foregar.
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5 Digitalt Udbud

5.0 Orientering

5.0.1 Generelt om digitalt udbud

Opsummering af de forskellige omrader som omfattes af det digitale udbud, som skal forega pa projektet.

5.0.2 Ansvarlige for digitalt udbud

Redeggrelse for hvilke parter som har det overordnede ansvar for at punkter ifm. digitalt udbud overholdes. Safremt
roller og ansvar er defineret andetsteds, kan der herunder blot henvises til de relevante afsnit.

5.0.3 Anvendte digitale veerktgjer og systemer

Oplistning af hvilke vaerktgjer og systemer der anvendes af projektets aktgrer ifm. digitalt udbud. Vaerktgjer og
systemer kan vaere felles for alle, eller individuelle for de enkelte virksomheder.

Listen skal kun indeholde de for udbudsprocessen specielle vaerktgjer. Veerktgjer som ogsa anvendes andre steder i
projektet (f.eks. til notater, aftaler, bygningsmodeller etc.), skal findes i de for vaerktgjets relevante afsnit af IKT-
procesmanualen.

5.1 Tilvejebringelse af udbudsportal

Safremt der pa projektet anvendes et system til udbud og tilbud, skal dette beskrives, herunder hvem der er ansvarligt
for driften.

5.2 Administration af udbudsportal

Safremt der pa projektet anvendes et system til udbud og tilbud, beskrives det herunder, hvem der er ansvarlig for
administrationen af dette.

5.3 Udbudsmateriale
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5.3.1 Tilbudslister

Beskrivelse af form og indhold for projektets tilbudslister, inkl. redeggrelse for hvem der udfgrer hvilke dele, samt
hvem der kordinerer tilbudslisterne for de forskellige faggrupper.

5.3.2 Beskrivelser

Herunder redeggres for hvilket system der anvendes til udarbejdelse af udbudsbeskrivelserne pa projektet.

5.4 Filformater

Beskrivelse af hvilke filformater de forskellige typer af dokumenter og filer, som indgar i det digitale udbud, skal ggres
tilgeengelige i.
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6 Mangdefortegnelse

6.1 Meaengder i udbuddet

Safremt der pa projektet skal udbydes med maengder, skal der herunder redeggres for metode for dette, inkl.
anvendelse af maleregler mv.

6.2 Bygningsmodeller

Redeggrelse for i hvilket omfang der anvendes bygningsmodeller og maengder fra bygningsmodeller som grundlag for
maengdefortegnelsen.

6.3 Beskrivelse af mangder

Redeggrelse for hvordan maengder skal vaere beskrevet i udbuddet, herunder en redeggrelse for hvordan tilbuddet er
opgjort, samt redeggrelse for hvordan afregning af tilbuddet skal forega.
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7 Digital aflevering

7.0 Orientering

7.0.1 Generelt om digital aflevering

Opsummering af de forskellige omrader pa projektet som omfattes af den digitale aflevering.

7.0.2 Ansvarlige for digital aflevering

Redeggrelse for hvilke parter som har det overordnede ansvar for at punkter ifm. digital aflevering overholdes.
Safremt roller og ansvar er defineret andetsteds, kan der herunder blot henvises til de relevante afsnit.

7.0.3 Anvendte digitale vaerktgjer og systemer

Oplistning af hvilke vaerktgjer og systemer der anvendes af projektets aktgrer ifm. digital aflevering. Vaerktgjer og
systermer kan veaere felles for alle, eller individuelle for de enkelte virksomheder.

Listen skal kun indeholde de for afleveringen specielle veerktgjer. Vaerktgjer som ogsa anvendes andre steder i
projektet (f.eks. til notater, aftaler, bygningsmodeller etc.), skal findes i de for veerktgjet relevante afsnit af IKT-
procesmanualen.

7.0.4 Tidsplan for digital aflevering

Oplistning af hvilke milestones og tidsfrister der er omkring afleveringen. Safremt der findes en hovedtidsplan pa
projektet, hvoraf punkterne fremgar, kan der blot henvises til denne.

7.1 Digitalt projektmateriale

Definition af digitalt projektmateriale pa projektet. Digitalt projektmateriale omfatter typisk det materiale, som
Igbende er blevet udarbejdet gennem byggesagen, og som derved dokumenterer byggesagens proces. Punkter
herunder redeggr for, hvad aflevering af digitalt projektmateriale pracist indeholder, evt. med henvisninger til andre
aktuelle afsnit for at undga gentagelser, inkl. hvilken form materialet skal have, hvilken afleveringsmetode der skal
anvendes, samt tidspunkt(er) for afleveringen.

7.2 ’Som udfgrt’ materiale
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Dokumentation af byggeriet — ogsa kaldt ‘'som udfgrt’ — er en selvsteendig ydelse med sine egne opggrelser af indhold
og niveauer. Punktet herunder kan opsummere og redeggre for den digitale form materialet afleveres i, inkl.
afleveringsmetode og tidspunkter for afleveringen.

7.3 Aflevering til drift — dokumentation

Beskrivelse af hvilke filformater de forskellige typer af dokumenter og filer, som indgar i den digitale aflevering, skal
gores tilgengelige i.

7.4 Aflevering til drift — data

Beskrivelse af hvilke typer af data indgar i den digitale aflevering og for hvilke typer af bygningsdele, rum etc.

7.5 Digitale mangellister

Safremt der anvendes digitale mangellister pa projektet skal det herunder fremga hvordan disse handteres.
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