
Bliv proceskoordinator

Deltag på kurset “Proceskoordinator” gennem Jobcenter Aarhus og lær, hvordan du 
kan hjælpe virksomheder med at optimere deres processer til at arbejde mere 
effektivt og udvikle deres digitale og grønne udgangspunkt.

Mange virksomheder mangler kompetencer til at sætte skub i deres digitale og grønne processer - og netop 
dette bliver du i stand til at hjælpe med gennem kurset “Proceskoordinator”. På blot 5-uger rustes du i at 
drive procesoptimering i virksomheder, så de kan optimere deres arbejdsgange og forbedre deres forretning. 
Kurset er skræddersyet til dig, som gerne vil udvikle nye og fremtidsorienterede kompetencer, som du kan 
bruge i samspil med dine nuværende kompetencer.  
 
Ved at deltage i kurset vil du udvide din faglige horisont og styrke din professionelle profil på det moderne 
arbejdsmarked. Med opdaterede færdigheder og en ny forståelse for grøn omstilling, kunstig intelligens og 
digitale teknologier vil du kunne tilføre værdi til enhver arbejdsplads og skille dig ud som en efterspurgt 
kandidat. Kurset er ikke bare en præsentation af ny teknologi - det er din vej til at forme fremtidens 
arbejdsplads.

Bliv rustet til at optimere processer på 
arbejdspladser gennem digitale værktøjer, 
kunstig intelligens (AI) og grøn omstilling

6. maj - 6. juni 2025

Dit udbytte

Du får en solid gennemgang af 
digitale og grønne processer samt 
kunstig intelligens

Du lærer at identificere muligheder for  
optimering af arbejdsprocesser

Du lærer at forstå, hvordan værktøjer 
og teknologi (fx kunstig intelligens) kan 
skabe værdi for en virksomhed

Du lærer, hvordan du kan bruge dine nye 
kompetencer til at lande drømmejobbet



Uge 19

Skema

Uge 20

Uge 21

Uge 22

Uge 23

Introduktion til grøn omstilling, grøn forretningsudvikling, arbejde med 
værdikæder og forandringsledelse til optimering af grønne processer

Undervisningsfri &  
jobsøgningsdag

Mandag Tirsdag-fredag kl. 9-14 (Fysisk fremmøde)

Fokus på teknologiske trends og ansvarlig brug af AI, herunder digitale 
værktøjer som ChatGPT/Gemini og chatbots.

Undervisningsfri &  
jobsøgningsdag

Mandag

Mandag

Tirsdag-fredag kl. 9-14 (Fysisk fremmøde)

Tirsdag-fredag 

Undervisning i den digitale arbejdsplads og intern procesoptimering, 
herunder smart samarbejde, arbejdsgange og online vidensdeling

Undervisningsfri & 
jobsøgningsdag

Undervisningsfri & 
jobsøgningsdag

Mandag Tirsdag kl. 9-14: Workshop: Pitch dine kompetencer (fysisk fremmøde) 
 
Onsdag-fredag: Undervisningsfri & fokus på egen jobsøgning

Undervisningsfri &  
jobsøgningsdag

Mandag Tirsdag-fredag kl. 9-14 (Fysisk fremmøde)

Praktisk anvendelse af nye værktøjer gennem en caseløsning, hvor man 
gruppevis skal udvikle en procesoptimeringsplan og præsentere. 

Har en relevant uddannelsesbaggrund 
Hvis du har en administrativ eller kontoruddannelse, 
så er kurset målrettet dig!

Ønsker at opnå nye kompetencer til fremtiden 
Du ønsker nye kompetencer, som du kan bruge “i 
dag” og “i morgen”, og dermed skabe stærke 
forudsætninger for at kunne optimere processer 

Forløbet er  
for dig, der … 

Er motiveret for at lære noget nyt 
Du skal være motiveret for at udvide og styrke dine 
kompetencer og din viden samt prøve dem af i 
praksis

Interesseret i forløbet?  
Forud for kurset afholdes to online infomøder gennem Jobcenter Aarhus d. 24. april kl. 10 og igen d. 1 maj kl. 10. 
Infomøderne foregår på Zoom. Her kan du blive klogere på kursets indhold, undervisning og udbytte. Der er et 
begrænset antal pladser på kurset, og du ansøger om en plads på forløbet til infomødet.  
 
Du tilmelder dig infomødet ved at kontakte Jobcenter Aarhus; Tin Jørgensen på tlf. +45 21 77 43 00 eller 
tinjoe@aarhus.dk - eller Christoffer Buch Larsen på tlf. +45 20 47 53 13 eller buch@aarhus.dk .  
 
Hvis du har spørgsmål til kursets indhold, kan du kontakte Clara Byskov fra KPI Communications på 
clara@kpic.dk  

Kurset bliver afholdt på Olof Palmes Alle 11, 8200 Aarhus i ‘Glassalen’  


