[bookmark: _o8kw8cz1zr1q]Skabelon til samarbejdsaftale
[bookmark: _gxpefyzez18i]Samarbejdsaftale mellem [Organisation/Institution] og [Organisation/Institution]
Dato for aftalen: [Indsæt dato]
Varighed af aftalen: [Indsæt varighed eller tidspunkt for revision]
1. Parterne
· Organisation/Institution: [Indsæt navn og kontaktoplysninger]
· Samarbejdspartner: [Indsæt navn og kontaktoplysninger]
[bookmark: _2413kl86wolh]2. Formål med samarbejdet
· Beskriv kort formålet med samarbejdet:
"[Formålet med samarbejdet er at …]"
[bookmark: _6t426ng07p4z]3. Målgruppe
· Beskriv den primære målgruppe for samarbejdet:
"[Målgruppen er …]"
[bookmark: _1sdmnxmyt41z]4. Roller og opgaver
· [Organisation/Institution]: [Beskriv specifikke roller og opgaver]
· [Samarbejdspartner]: [Beskriv specifikke roller og opgaver]
[bookmark: _uxx8ytdhuezb]5. Organisering og kontaktpersoner
· Hvordan koordineres samarbejdet? [F.eks. faste møder, kontaktpunkter]
· Kontaktperson hos [Organisation/Institution]: [Navn og kontaktinfo]
· Kontaktperson hos [Samarbejdspartner]: [Navn og kontaktinfo]
[bookmark: _vtm6hnzbdiks]6. Kommunikation
· Hvordan sikrer parterne god kommunikation? [Beskriv f.eks. brug af mail, møder eller andre kanaler]
[bookmark: _j64angepvnji]7. Økonomi
· Beskriv økonomiske forhold, hvis relevant:
"[Hvem har ansvaret for udgifter, eller om samarbejdet er økonomisk neutralt.]"
[bookmark: _p1uucw1kgzcv]8. Evaluering og opfølgning
· Hvordan og hvornår følges der op på samarbejdet?
"[F.eks. faste evalueringsmøder hver 6. måned.]"
[bookmark: _herpr2ys0pti]9. Justering og ophør
· Beskriv mulighed for justeringer i aftalen:
"[Parterne kan foreslå ændringer, der drøftes og dokumenteres skriftligt.]"
· Beskriv ophør:
"[Aftalen kan opsiges med [xx] dages varsel af begge parter.]"

[bookmark: _83fpkbg5gj28]10. Underskrifter
Vi bekræfter hermed indholdet af samarbejdsaftalen og forpligter os til at følge dens rammer og mål.
[Organisation/Institution]:
Navn: __________________________
Titel: __________________________
Dato: __________________________
[Samarbejdspartner]:
Navn: __________________________
Titel: __________________________
Dato: __________________________

