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Januar

e 1. januar Udbetaling af undervisningstilskud 1. aconto

e 15. januar Sidste dag for at genbooke sasontider og nye tider.

e 15. januar Indsende opgdrelse via Foreningsportalen til Sport & Fritid over skolens deltagere fra

andre kommuner samt deltagere med behov for szrlige hensyn med bopal i Aarhus Kommune -
mellemkommunal refusion.

Februar
Ansggere far ultimo februar besked om tildelte lokalebookinger.

Marts
e Udbetaling af 1. rate af lokaletilskud.

April

e 1. april Indberetning af tilskudsregnskabet til Sport & Fritid via Foreningsportalen.

e 1. april Udbetaling af undervisningstilskud 2. aconto.
Maj
Juni

Juli

e 1. juli Udbetaling af undervisningstilskud 3. aconto

e 15, juli Indsende opggrelse via Foreningsportalen til Sport & Fritid over skolens deltagere fra andre
kommuner samt deltagere med behov for sarlige hensyn med bopael i Aarhus Kommune —
mellemkommunal refusion.

August

September
e Udbetaling af 2. rate af lokaletilskud.

Oktober
¢ 1. oktober Udbetaling af undervisningstilskud 4. aconto.

November

December
¢ 31, december Frist for ansggning til APEH{@S.

Hele aret
Oprettelse af aftenskole/oplysningsforbund.

Den Lokale Udviklingspulje og Straks-puljen
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Braker og satser for tilskud i Aarhus Kommune

Tilskudsbrgker
Undervisningsform Max tilskudsbrgk
Almen undervisning, studiekredse og foredrag 1/3
Instrumentaundervisning 5/7
Hensyntagende undervisning 719
Integreret hold 719
Blandede hold

andedeno Alment blandet hold 1/3 0g 7/9

Fleksible tilrettelaeggelsesformer 1/3
Fleksible tilretteleeggelsesformer - tilrettelagt 7/9 hvis underviser til stede
som hensyntagende undervisning ellers 1/3
Satser
APEHOS frem til 1. august 2026 6 kr.
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STIKORD

Puls, fordybelse og feellesskab skal veere det feelles pejlemcerke, ndr beslutninger om tiltag og indsatser pd

sports- og fritidsomrddet skal treeffes i de kommende dr.
Fra Aarhus Kommunes Sports- og fritidspolitik. 2022-2029

FORORD

Ledermappen er et opslagsvark for nye eller etablerede aftenskoler og oplysningsforbund i Aarhus Kommune.
Ledermappen giver svar pa de spgrgsmal, der kan opsta i det daglige arbejde i en folkeoplysende forening. Bade
bestyrelse, ledelse og medarbejdere i foreningen skal i Ledermappen kunne fa svar og fa afklaret tvivl. Interesserede
byradspolitikere og borgere kan ligeledes gennem Ledermappen fa indblik i aftenskolers/oplysningsforbunds
administrative virkelighed.

Afsnittene i Ledermappen omhandler etablering af en aftenskole/oplysningsforbund, vedtaegt, undervisningstilskud,
lokaleanvisning og lokaletilskud etc.
Bagerst i Ledermappen er der link til lovtekster, lokale politikker etc.

Der erved afsnit i Ledermappen henvisninger til den gaeldende folkeoplysningslov, LBK nr. 1115 af 31. august 2018, og
folkeoplysningsbekendtggrelsen, BEK nr. 1251 af 12. december 2011, hvor det er relevant.

Hvad er folkeoplysende voksenundervisning?

Formalet med den folkeoplysende voksenundervisning er med udgangspunkt i undervisningen at gge den enkelte
borgers almene og faglige indsigt samt faerdigheder for at styrke evner og lyst til at tage ansvar for eget liv og til at
deltage aktivt og engageret i samfundslivet.

Den folkeoplysende voksenundervisning skal vaere aben for alle, almennyttig og have aktiviteter kontinuerligt.
Aarhus Kommune giver tilskud til godkendt folkeoplysende voksenundervisning, der omfatter undervisning,
studiekredse, foredragsvirksomhed og debatskabende aktiviteter, hvortil der er knyttet deltagerbetaling.

Folkeoplysningsloven — rammen for tilskud og virke

Det folkeoplysende forenings- og fritidsliv i Aarhus Kommune reguleres gennem folkeoplysningsloven, der hoved-
sageligt omhandler de gkonomiske og administrative rammer for omradet. Landets kommuner har sdledes mulighed
for selv at udforme rammerne pa omradet.

@konomien til aftenskoler/oplysningsforbund i Aarhus Kommune

Aarhus Byrad fastseetter og fordeler den arlige belgbsramme til den folkeoplysende voksenundervisning, det frivillige
folkeoplysende foreningsarbejde og til en udviklingspulje for foreninger og selvorganiserede grupper.
Folkeoplysningsudvalget i Aarhus Kommune godkender om efteraret fordeling af tilskuddet for det kommende ar

til den folkeoplysende voksenundervisning pa grundlag af de seneste afholdte og godkendte tilskudsberettigede
lenudgifter/udgifter. (Herefter far skolerne tilskudstilsagnet at vide).

Folkeoplysningsudvalget i Aarhus Kommune godkender om foraret aftenskolers/oplysningsforbunds regnskaber.

Folkeoplysningsomradets organisering i Aarhus Kommune

Folkeoplysningsudvalget i Aarhus Kommune arbejder for at udvikle og understgtte det folkeoplysende forenings- og
fritidsliv i Aarhus Kommune. Medlemmerne af Folkeoplysningsudvalget er pa valg hvert 4. ar. Udvalget bestar af
kulturradmanden, 5 byradspolitikere og 13 repraesentanter fra foreningslivet. Derudover deltager 1 reprasentant fra
de frivillige ungetilbud og 1 repraesentant fra den folkeoplysende voksenundervisning i Folkeoplysningsudvalget som
tilforordnede medlemmer. Folkeoplysningsudvalgets opgaver er inden for afgreensning og godkendelse, regnskab og
tilsyn, lokaleanvisning, tilskud til det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde og den folkeoplysende voksenunder-
visning.

Laes naermere om Folkeoplysningsudvalgets sammensatning og referater af mgderne
https://aarhus.dk/demokrati/politik/raad-og-naevn/kultur-og-frivillighed/folkeoplysningsudvalget

Folkeoplysningsloven §§ 35 og 40
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STIKORD

Sport & Fritid i Aarhus Kommune

Sport & Fritids sektion Folkeoplysning og Faellesskaber er sekretaer for Folkeoplysningsudvalget, dvs. indkalder
og tilrettelaegger mgderne i Folkeoplysningsudvalget. Derudover arbejder Folkeoplysning og Faellesskaber med
godkendelse af folkeoplysende foreninger og vedtagtsandringer, tilskud og regler vedrgrende den folke-
oplysende voksenundervisning, aktivitetsstgtte, lokaletilskud, fakturering, fritidspas, seldreidraet, booking

— Sport & Fritid administrerer egne lokaler, dvs. idraetslokaler, herunder svgmmehaller, boldbaner, undervisn-
ingslokaler samt magistratsafdelingen Bgrn og Unges lokaler.

Sport & Fritid

Folkeoplysning og Feellesskaber
N.J. Fjordsgade 2A, 8000 Aarhus C
sport-fritid@aarhus.dk
Sikkerpost via Digital Post

Foreningsportalen

Foreningsportalen er Sport & Fritids digitale kommunikationsmiddel til foreninger, borgere og frivillige i Aarhus
Kommune. Her kan man ansgge om godkendelse af sin forening, indberette af tilskudsregnskab, medlemstal,
fremmgde, booke lokaler, finde de aktuelle retningslinjer for de folkeoplysende omrader. Aarhus Kommunes
borgere kan sgge efter lokale foreningsaktiviteter og booke lokaler via Foreningsportalen. Sport & Fritid bruger
ligeledes Forenings-portalen til at informere foreningslivet om vaesentlige og aktuelle ting pa det folkeo-
plysende omrdde, for eksempel klippeplan for graesbaner.

Offentligggrelse af foreningernes tilskudsregnskaber

Kommunerne er efter en andring af folkeoplysningsloven pr. 1. januar 2017 forpligtet til arligt at offentliggare
foreningernes tilskudsregnskaber samt liste over foreninger, der ikke er blevet godkendt som folkeoplysende
forening, eller er frataget tilskud eller adgang til lokaler, fordi de ikke overholder folkeoplysningsloven. | Aarhus
Kommune bruger Sport & Fritid Foreningsportalen til dette formal.

Folkeoplysningsloven § 29, stk. 3; § 35a

Lokale interesseorganisationer pa det folkeoplysende omrade

En raekke interesseorganisationer i Aarhus Kommune har gennem deres arbejde og aktiviteter som mal at
styrke og synligggre det folkeoplysende omrades veardi og indsats for medlemmer, borgere og byradspolitikere
i Aarhus Kommune. Det er

Idraetssamvirket Aarhus

Arhus Ungdommens Faellesrad

Samradet for Amatgrkultur i Aarhus Kommune
Folkeoplysningssamvirket i Aarhus

Samradet for Bgrne- og Ungdomskorps.

Mulighed for at klage

Folkeoplysningsudvalgets afggrelse betragtes som endelig, og der er ingen lovbestemt klageadgang eller klage
procedure. Ved utilfredshed med Folkeoplysningsudvalgets afggrelser kan der dog rettes fornyet henvendelse
til Aarhus Kommune, som sa kan vaelge at tage sagen op til genovervejelse (remonstration).

| sidste ende er der endvidere mulighed for at indbringe spgrgsmalet for det kommunale tilsyn ved Anke-
styrelsen, som sa kan vurdere, om det er en sag, de vil vaelge at rejse.
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STIKORD

KAPITEL 1
Forening der tilbyder folkeoplysende voksenundervisning — aftenskole/oplysningsforbund

@nsker en aftenskole/oplysningsforbund at sgge tilskud og/eller lokaler hos Aarhus Kommune, skal den
opfylde folkeoplysningslovens bestemmelser til foreningsdannelse, jf. folkeoplysningslovens § 4, stk. 2. Der er
ogsa krav til aftenskolens/oplysningsforbundets vedtaegt, jf. folkeoplysningsbekendtggrelsens § 1.

Krav til dannelsen af aftenskolen/oplysningsforbundet
e Have formuleret et formal med foreningsdannelsen, som fremgar af vedtagten.

e Tilbyde folkeoplysende kurser, foredrag, debatarrangementer og/eller studiekredse, der lever op til
folkeoplysningslovens bestemmelser.

e Have en bestyrelse pa mindst 5 personer, der er valgt eller udpeget af medlemmerne eller medlems-
organisationerne, der star bag foreningen.

e Deltagerindflydelse — give deltagerne mulighed for en plads i bestyrelsen.

e Sikre at den folkeoplysende voksenundervisning som udgangspunkt er aben for alle.

e Vare hjemmehgrende i tilskudskommunen som er Aarhus Kommune.

e Vere kontinuerlig og drive undervisningen pa en ikke-kommerciel made, dvs. almennyttigt.

Krav til aftenskolens/oplysningsforbundets vedtaegt

Aftenskolens/oplysningsforbundets vedtaegt skal som minimum indeholde fglgende, jf. folkeoplysnings-
bekendtggrelsens § 1:

e Formalsheskrivelsen — foreningens formal.

e Valgtil bestyrelsen og antallet af bestyrelsesmedlemmer.
e Regnskabs- og formueforhold, herunder valg af revisor.

e Foreningens hjemsted.

e Betingelser for medlemskab.

e Tegningsret for foreningen.

e Procedure for vedtagtsaendringer.

e Anvendelse af foreningens eventuelle overskud ved ophgr.

Laes naermere pa Aarhus Kommunes hjemmeside under Forening om udarbejdelse af vedtaegter, krav og
tilskudsmuligheder for nye aftenskoler/oplysningsforbund pa https://aarhus.dk/forening/for-aftenskoler/
opret-en-aftenskole

Vil man oprette en aftenskole/oplysningsforbund — godkendelsesproceduren hos Sport & Fritid
Oprettelse af en aftenskole/oplysningsforbund skal ske via Sport & Fritids Foreningsportal . Det er en god ide
at fa Sport & Fritids forhdndsgodkendelse af foreningens udkast til vedtaegterne inden afholdelse af generalfor-
samlingen.

OBS Sport & Fritid skal til enhver tid godkende a&ndringer, der sker i foreningens vedteegter.

Laes naermere pa Aarhus Kommunes hjemmeside under Forening om udarbejdelse af vedtaegter, krav og
tilskudsmuligheder for nye aftenskoler/oplysningsforbund pa https://aarhus.dk/forening/for-aftenskoler/
opret-en-aftenskole

Tilskud til en ny aftenskole/oplysningsforbund
Nye aftenskoler/oplysningsforbund kan i Aarhus Kommune maksimalt sgge om tilskud til 350 undervisning-
stimer i det fgrste ar. Laes naeermere om udregningen af tilskuddet pa Aarhus Kommunes hjemmeside under

Forening
0BS Aftenskolen/oplysningsforbundet kan farst sgge om tilskud, nar Sport Fritid har godkendt vedtaegterne.

Registrering af aftenskolen/oplysningsforbundet hos myndighed og bank
Aftenskolen/oplysningsforbundet skal selv sgrge for oprettelse af CVR-nummer, NemKonto samt MitID.
Det er ikke Sport & Fritids ansvarsomrade.

SPORT & FRITID | AARHUS KOMMUNE
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STIKORD

Personoplysninger til Sport & Fritid
Alle indberetninger, for eksempel tilskudsregnskab, APEH@S-afregninger, og digitale henvendelser med per-
sonoplysninger til Sport & Fritid skal ske via Sport & Fritids Foreningsportal.

Bgrneattest

Alle aftenskoler/oplysningsforbund, der modtager tilskud eller far anvist lokaler fra Aarhus Kommune, skal
overfor Aarhus Kommune erklaere, at man indhenter bgrneattester, nar dette kraeves/bliver aktuelt, jf. lov om
bgrneattester.

| Aarhus Kommune bekraefter aftenskolens/oplysningsforbundets bestyrelsesmedlemmer ved underskrivning
af tilskudsregnskabet, at ,,Foreningen indhenter barneattester i det omfang, foreningen anszetter eller beskzefti-
ger personer, sdvel lgnnet som ulgnnet, der som led i udfarelsen af deres opgaver, skal have direkte kontakt
med bgrn og unge under 15 dr.“, jf. geldende regnskabsblanket.

KAPITEL 2

Administrative regler for aftenskolens/oplysningsforbundets undervisning m.v.

Som godkendt aftenskole/oplysningsforbund i Aarhus Kommune skal man vaere opmarksom pa og efterleve
folkeoplysningslovens bestemmelser og tilhgrende bekendtggrelse samt de fastsatte retningslinjer i Aarhus
Kommune.

Abenhed - annoncering

Aftenskolernes/oplysningsforbundenes undervisning, studiekredse, foredrag, debatskabende aktiviteter og
fleksibelt tilrettelagt undervisning med tilskud efter folkeoplysningsloven skal som udgangspunkt vaere dben
for alle borgere. Det sakaldte abenhedskriterium. En undtagelse er Afgraenset deltagerkreds, som er beskrevet
her nedenfor under De 2 undtagelser.

Undervisning, studiekredse, foredrag, debatskabende aktiviteter og fleksibelt tilrettelagt undervisning skal
derfor annonceres offentligt for at leve op til abenhedskriteriet. | Aarhus Kommune er det besluttet, at det for
eksempel kan ske gennem udsendelse af fysisk kursusprogram, brug af aftenskolens/oplysningsforbundets
hjemmeside, brug af webportalen www.aftenskole.nu, opslag pa sociale medier.

Det skal fremgé af annonceringen, at aftenskolens/oplysningsforbundets udbud af voksenundervisning er
tilrettelagt i henhold til folkeoplysningsloven.

Er et hold forbeholdt personer med behov for sarlige hensyn i forhold til undervisningen, skal dette fremga
tydeligt af kursusbeskrivelsen og aftenskolens/oplysningsforbundets kursusprogram/hjemmeside.

De 2 undtagelser

1. Vejlede til rette hold

Aftenskolen/oplysningsforbundet kan ikke naegte en borger at deltage pa et bestemt hold. Man ma dog gerne
vejlede borgeren, sa vedkommende kommer pa et passende hold med samme emne.

2. Afgreenset deltagerkreds

Aarhus Kommunes Folkeoplysningsudvalg kan godkende, at aftenskolen/oplysningsforbundet udbyder et
kursus for en bestemt afgreenset deltagerkreds. Det kan for eksempel vaere undervisning pa plejehjem, virk-
somheder eller lign.

Kursus for en bestemt afgraenset deltagerkreds ma dog ikke vaere et led i institutionens normale aktivitets-
tilbud, vaere behandling eller erstatte undervisning, der hgrer under en anden lovgivning.

Kurser og aktiviteter alene tilrettelagt for kvinder eller maend opfylder ovennavnte abenhedskriterium, dog
jf. ligestillingsloven.

Man kan lgbende indsende ansggning om godkendelse af afgraenset deltagerkreds til Aarhus Kommunes
Folkeoplysningsudvalg/Sport & Fritid.

Frit emnevalg med afgraensning
Aftenskolen/oplysningsforbundet har frit emnevalg, frit leerervalg samt frit valg af tilretteleeggelsesformer. Der
kan dog ikke ydes tilskud efter folkeoplysningsloven til undervisning, studiekredse, foredrag og fleksible
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tilretteleeggelsesformer inden for nedenstaende emner og fag. Det galder bade teoretisk undervisning og
udgvelse i praksis:

e Fremstilling af alkoholiske drikke fx gl, vin, spiritus
| Aarhus Kommune har Sport & Fritid og Folkeoplysningssamvirket aftalt, at det skal sta i omtalen af kursus/
kurser med alkohol, at kurset/kurserne udbydes uden tilskud fra folkeoplysningsloven.

Man kan for eksempel skrive pa aftenskolens/oplysningsforbundets hjemmeside/kursuskatalog/
Facebook:

@dI- og vinkurser gennemfares uden tilskud fra folkeoplysningsloven eller Gennemfares uden offentligt
tilskud.

e Spil som braetspil, kortspil (for eksempel bridge), e-games/e-gaming.

e |dreet, sports- og konkurrencepraget virksomhed
| Aarhus Kommune kan aftenskoler/oplysningsforbund udbyde faget motionsgymnastik, men kun for
m personerover 60 ar
m personer med behov for sarlige hensyn uanset alder.

e Dans som sportsdans, selskabsdans, ballet og jazzballet, hvor formalet er konkurrence eller at give et
kunstnerisk udtryk gennem dansen. Bortset fra folkedans.

Derydes heller ikke tilskud til undervisning, foredrag, studiekredse, fleksible tilrettelaeeggelsesformer, hvor
formalet er:

e Agitation — aftenskolen/oplysningsforbundet ma ikke ensidigt propagandere for et bestemt budskab.

e Behandling — formalet ma ikke vare at behandle individuelle sygdomme, men aftenskolen/oplysnings-
forbundet ma gerne undervise i forebyggelse af hjerte-kar-sygdomme, ryglidelser eller andre sygdomme.

e Underholdning — underholdning ma ikke vaere et mal i sig selv med undervisningen.

e Forkyndelse — mélet med undervisningen ma ikke vaere at forkynde et bestemt religigst budskab.

e Udbredelse af overtro — aftenskolen/oplysningsforbundet ma ikke udbrede troen pa for eksempel tarotkort.

Formel kompetence — uformel kompetence
Der kan ikke ydes tilskud efter folkeoplysningsloven til formelt kompetencegivende undervisning eller virksom-
hed/aktiviteter, der hgrer under anden lovgivning.

Ekskursioner og ture

Aarhus Kommune yder ikke — medmindre der undtagelsesvist er givet dispensation — tilskud til undervisn-
ing, der etableres uden for Aarhus Kommune. Der kan ydes tilskud til lererlgn ved ekskursioner/ture uden for
Aarhus Kommune, nar disse ekskursioner/ture indgar som et mindre element i et samlet undervisningsforlab,
der foregar i Aarhus Kommune, og som alene tilbydes/annonceres i Aarhus Kommune. Det forudszettes, at alle
deltagerne i ekskursionen/turen er deltagere i det samlede kursusforlgb, og at ekskursionen/turen afholdes
inden for landets graenser.
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KAPITEL 3
Regler for tilskud til undervisning

Undervisningsformer hos aftenskoler/oplysningsforbund
Aftenskoler/oplysningsforbund kan tilrettelaegge deres undervisning pa forskellige mader.
Tilskudsberettigede undervisningsformer er fglgende:

Undervisningsform Max tilskudsbrgk Holdstgrrelse
1 undervisningslektion er 55 minutter inklusiv 10 minutters pause
Almen undervisning, studiekredse og 1/3 Min 2 deltagere ved holdstart
foredrag
Instrumental undervisning 5/7 Min. 2 deltagere til max 7 deltagere.
Hensyntagende undervisning 7/9 Min. 2 deltagere til max 7 deltagere.
Max 10 deltagere hvoraf hgjst 5
Integreret hold 7/9 deltagere med behov for saerlige
Blandede hold hensyn.
Alment blandet 1/3 087/ Max 1 -2 deltagere med behov for
hold 308719 sarlige hensyn.
Fleksible tiletteleeggelsesformer 1/3
Fleksible tilretteleeggelsesformer 7/9 hvis der er underviser til
- tilrettelagt som hensyntagende stede ellers 1/3

undervisning

Derudover skal der afsaettes 10 % af det bevilgede tilskud til debatskabende aktiviteter.

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal bruge tilskuddet til nedsattelse af udgifterne til aflgnning af laerere og
leder. Aflgnningen skal ske i henhold til [anbekendtggrelsens regler og satser.

Der kan kun udbetales undervisningstilskud, hvis der er udbetalt underviser-/lederlgn eller foredragshonorar.

Debatskabende aktiviteter og fleksible tilrettelaeggelsesformer forudseaetter derfor, at man har modtaget under-
visningstilskud.

Voksne - fra 18 ar

De forskellige undervisningsformer retter sig mod voksne samt voksne og bgrn sammen. Almen undervisning,
studiekredse, foredrag og fleksible tilrettelaeggelsesformer kan kun godkendes, hvis et flertal af deltagerne er
fyldt 18 arved holdets begyndelse.

Bgrn og voksne sammen

Hold, hvor bgrn og voksne tilmeldes og deltager sammen, gger det faglige og paedagogiske udbytte for barn og
voksen. Det kan for eksempel vaere fag som keramik, mor/far & barn-gymnastik, musik, sang, IT, madlavning.
Aftenskolen/oplysningsforbundet skal ikke fylde et voksenhold op med bgrn, men gennemfgre en undervisn-
ing, som begge parter far mere udbytte af.

Pa bgrn-voksen-hold deltager bgrnene pa lige fod med de voksne, derfor
e erderdeltagerbetaling for bgrnene
e tezeller bgrnene med i holdets samlede deltagertal

e skal barnet ved mellemkommunal refusion indberettes individuelt og kun for de timer, barnet deltager i
undervisningen

e erderikke krav pa bgrn-voksen-hold om, at flertallet af deltagere skal veaere over 18 ar.

Almen undervisning, studiekredse og foredrag
Aarhus Kommune yder maksimalt tilskud til 1/3 af udgifterne til leder- og laererlgn (dvs. inklusiv feriepenge,
sygedagpenge, ATP, AER, 1., 2., og 3. ledighedsdag m.v.) i den almene undervisning, studiekredse og foredrag.
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Tilskuddet er bundet til nedbringelse af udgifterne til afholdte og godkendte tilskudsberettigede lgnudgifter/
udgifter. Resten af lgnudgifterne og gvrige omkostninger, for eksempel administration, undervisningsmateri-
aler og forsikringer m.v. skal deekkes af deltagerbetalingen.

Foredrag

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal udbetale honorar til foredragsholdere, men fastsetter selv stgrrelsen af
foredragshonoraret. Foredragshonoraret kan hgjst indga i opgerelsen over afholdte lgnudgifter med et belgb,
der svarer til lgnnen for 6 undervisningstimer pr. foredrag.

Holdstgrrelse
Aftenskolen/oplysningsforbundet fastsatter selv holdenes st@rrelse. Der kan ikke ydes tilskud til enkelt-
persons-undervisning.

e Det forudsaettes, at hold som minimum har 2 deltagere ved holdstart.

Debatskabende aktiviteter — 10 %-puljen

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal afsaette 10 % af det bevilgede undervisningstilskud til debatskabende
aktiviteter. Det er arrangementer, hvor deltagerne har mulighed for at deltage aktivt i en debat om samfunds-
betonede emner. Et almindeligt foredrag kan ikke godkendes som debatskabende aktivitet.

Man skal veere opmarksom pa felgende ved debatskabende aktiviteter:

e Aktiviteterne skal annonceres offentligt, veere dbne for alle.

e Det skal fremga af annonceringen, at formalet er at skabe debat om emnet.

e Det erikke en betingelse, at der er deltagerbetaling. Hvis der er deltagerbetaling, skal stgrrelsen fremga
af annonceringen. Et eventuelt overskud skal anvendes inden for folkeoplysningens omrade. Overskuddet
er ikke kun begranset til anvendelse inden for 10 %-puljen.

o Aktiviteterne skal forega, sd emnerne settes ind i en bredere samfundsbetonet og helhedsorienteret
ramme.

e Emnerne skal rette sig mod brede malgrupper.

e Emnerne skal vaere vaesentlige, debatskabende og vaere af interesse for faellesskabet. Arrangementet skal
give mulighed for debat, der inddrager deltagerne aktivt. Debatten skal vaere hovedbestanddelen og indga
som en naturlig og vaesentlig del.

e Formalet med aktiviteterne ma ikke vaere behandling, agitation, underholdning, valgkampagner (fag-
foreninger, partier m.v.), forkyndelse eller udbredelse af overtro, men der ma gerne oplyses og skabes debat
herom.

Eksempel: Politikere kan deltage i arrangementer, hvor et bestemt emne debatteres, det ma blot ikke have
karakter af et veelgermgde.

e Aktiviteterne kan foregd i samarbejde med andre foreninger, organisationer, institutioner m.v. | sddanne
tilfeelde skal der laves et szrligt regnskab, hvoraf aftenskolens/oplysningsforbundets andel af udgifter og
indteegter fremgar.

Regnskabsaflaeggelse for 10 %-puljen — Kontrol

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal lave sarskilt regnskab samt beretning for brugen af 10 %-midlerne.
Alle udgifter skal som udgangspunkt kunne dokumenteres afholdt i forbindelse med et arrangement. — Ikke
forbrugte midler skal tilbagebetales til Aarhus Kommune.

Aarhus Kommune har fastsat procentgraenser for, hvor meget hver udgiftstype ma udgere af aftenskolens/
oplysningsforbundets samlede 10 %-midler:

e Ledelse — maksimalt 20 % af midlerne.
e Administration — maksimalt 10 % af midlerne.
e Annoncering — maksimalt 20 % af midlerne.

Tilskuddet kan afregnes pa andre udgiftstyper end leerer og lederlgn, men ma ikke anvendes til
e Befordring af deltagere.

e Forplejning af og udgifter til overnatning for deltagere.

e Materialer af blivende vardi (for eksempel pc, mgbler, inventar).

e Entréudgifter for deltagere.
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Instrumentalundervisning

Aarhus Kommune yder maksimalt tilskud til 5/7 af [gnudgiften til instrumentalundervisning. Instrumental-
undervisning er den tekniske beherskelse af ét musikinstrument, herunder nodekendskab.
Sangundervisning kan godkendes som instrumental undervisning, néar det drejer sig om den tekniske be-
herskelse af stemmen — artikulation, intonation, vejrtraekning, hgreleere m.v.

Holdstgrrelse Instrumentalundervisning foregar pa hold med minimum 2 deltagere til maksimalt 7 deltagere.

Hensyntagende undervisning

Holdundervisning

Hensyntagende undervisning er almindelig voksenundervisning, men underviseren skaber gennem seerlig

tilrettelaeggelse og indsats en undervisning for deltagere, der har behov for sarlige hensyn i forhold til det

konkrete emne/fag, der undervises i.

Aarhus Kommune giver 7/9 i tilskud af den samlede leder- og laererlgn ved hold, der er tilrettelagt for deltagere

med behov for sarlige hensyn i undervisningen.

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal sgrge for, at falgende forhold er opfyldt og oplyst om ved hensyn-

tagende undervisning:

e Deltageren skal afgive en hensynserklaring om sit behov for szrlige hensyn til aftenskolen/oplysnings-
forbundet, se side 17

e Det skal fremga tydeligt af aftenskolens/oplysningsforbundets annoncering af kurset, hvem der kan deltage
og de sarlige padagogiske hensyn, der tages, da det er hensyntagende undervisning. Det gaelder ogsa for
blandede hold, jf. nedenstdende omtale.

e Der ma hgjst vaere 7 deltagere — minimum 2 deltagere pa et hensyntagende hold.

e Deltagere med behov for szerlige hensyn har mulighed for at deltage pa et alment voksenundervisnings-
hold.

Blandede hold - integreret hold og alment blandet hold

Integreret hold — her deltager personer med behov for sarlige hensyn sammen med deres pargrende eller
hjalpere. Kan fx vaere et kursus for personer med demenssygdomme. Max 10 pa holdet, hvoraf hgjst 5 kan
vare deltagere med behov for sarlige hensyn. Pargrende, hjelpere udlgser ikke tilskud. -

Alment blandet hold — foruden personer uden behov for szrlige hensyn kan 1-2 personer med behov for
serlige hensyn deltage. Aftenskoler/oplysningsforbund kan modtage tilskud til en person, der deltager pa et
alment hold, men har behov for sarlige hensyn i forhold til faget/emnet, der undervises i.

e Tilskudsbrgkerne bliver pa et alment blandet hold andelsmaessigt fordelt med 1/3 for deltagere uden
behov for saerlige hensyn, 7/9 for deltagere med behov for szerlige hensyn.
e Derkan sgges APEH@S til deltagerne med behov for saerlige hensyn.

e Deltagerne med behov for sarlige hensyn skal udfylde en hensynserklering til aftenskolen/oplysnings-
forbundet, se side 17

Hvad er stgtteberettiget som hensyntagende undervisning i Aarhus Kommune?
Falgende er som udgangspunkt stgtteberettigede hensyn:

Psykisk handicap og psykisk sarbarhed.

Fysisk handicap.

Falgende er ikke stgtteberettigede hensyn: Deltageren har ikke behov for sarlige hensyn i relation til et be-
stemt fag/emne, hvis deltageren er arbejdslgs, i aktivering, har sociale problemer, har en hgj alder, er gravid
eller er funktionel analfabet/langsom laeser.

Falgende er som udgangspunkt ikke stgtteberettiget hensyn:

At have talevanskeligheder.

Undervisning, der ikke hgrer under folkeoplysningsloven

Der kan ikke ydes tilskud efter folkeoplysningsloven til undervisning eller virksomhed, der hgrer under anden
lovgivning.

Eksempel Regler om ordblindeundervisning for voksne (OBU) er séledes fastsat i lov om forberedende voksen-

undervisning og ordblindeundervisning for voksne (OBU-loven) samt bekendtggrelse om ordblindeundervisn-
ing for voksne (OBU-bekendtggrelsen).
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Hensynserklaeringen

Deltageren, der tilkendegiver at have behov for sarlige hensyn i forhold til faget/emnet, skal underskrive en
hensynserklaering Sport & Fritids hensynserklaring. Aftenskolen/oplysningsforbundet skal oplyse deltageren
om Aarhus Kommunes betingelser for at deltage i hensyntagende undervisning, inden deltageren underskriver
hensynserklaeringen.

Hensynserklaeringen kan underskrives af en offentlig myndighed, varge eller den institution, hvor den
pageldende deltager bor, hvis vedkommende har vanskeligheder ved selv at underskrive erklaeringen.

Erklaeringens udformning — Aftenskolen/oplysningsforbundet ma gerne udforme sin egen udgave af hen-
synserklaeringen, sa l&enge den medtager betingelserne i Sport & Fritids udgave, herunder GDPR-reglerne.

Kontrol Hensynserklaringerne skal opbevares i 5 ar af aftenskolen/oplysningsforbundet.
Sport & Fritid kan forlange at fa hensynserklaeringerne udleveret til kontrol.

Aftenskoler/oplysningsforbund med hensyntagende undervisning for en bestemt malgruppe
Aftenskoler/oplysningsforbund, der udelukkende har kurser og aktiviteter for deltagere med samme stgtte-
berettigede hensyn, for eksempel fysisk handicap, kan sgge dispensation hos Sport & Fritid/Folkeoplysn-
ingsudvalget fra kravet om hensynserkleringer. Ledelsen i den pagealdende aftenskole/oplysningsforbund
skal vaere i taet kontakt med malgruppen, sé man pa forsvarlig vis kan patage sig ansvaret for visitationen af
deltagerne.

Fleksible tilretteleeggelsesformer

Aftenskolen/oplysningsforbundet kan bruge op til 36 % af undervisningstilskuddet til fleksibelt tilrettelagt
undervisning. Det er op til aftenskolen/oplysningsforbundet selv at bestemme, hvorvidt man vil bruge fleksible
tilretteleeggelsesformer eller holde sig til klassisk holdundervisning.

Formalet med fleksibelt tilrettelagt undervisning er gennem anderledes tilrettelaeggelse at styrke udviklingen af
et aktivt medborgerskab inden for vaesentlige samfundsrelaterede omrader som integration, livsstilssygdom-
me, folkesundhed, forbrugeroplysning, borgerinddragelse, litteratur, kultur og miljg/baeredygtighed.
Karakteristika ved fleksibelt tilrettelagt undervisning

e Aftenskolen/oplysningsforbundet bestemmer selv emnerne. Dog er der de samme begransninger, som
gaelder for traditionel undervisning — se side 12-13.

e Fleksibelt tilrettelagt undervisning skal klart adskille sig fra almindelig folkeoplysende voksenundervisning.
Se eksempler nedenfor pa side 18.

e Lektionslengden er pa 55 minutter inkl. 10 minutters pause som i almindelig folkeoplysende voksenunder-
visning.

e Undervisningen skal forega pa hold, hvor deltagerne er tilmeldt og registreret — min. 2 deltagere.

e Annonceres offentligt.

e Vare aben for alle.

e Skal vaere deltagerbetaling.

e Deltagelse erikke betinget af bopeael i Aarhus Kommune. Derfor skal aftenskolen/oplysningsforbundet falge
reglerne for mellemkommunal refusion — se side 18.

Tilskud til fleksibelt tilrettelagt undervisning
Aarhus Kommune fglger anbefalingen fra Kommunernes Landsforening om et arligt reguleret loft over, hvor
store belgb der kan anvendes pr. undervisningstime:

De tilskudsberettigede udgifter er de faktisk afholdte udgifter, dog hgjst: Antal undervisningstimer x belgbet,
der beregnes pa grundlag af satsen til laerer- og lederlgn m.v. ved almindelig aftenskoleundervisning.
Kommunernes Landsforening (KL) beregner belgbet for et ar ad gangen pa baggrund af den forventede ud-
vikling i den almindelige aftenskolelgnsats. Belgbet oplyses pa Kommunernes Landsforenings hjemmeside.
Belgbet er pr. 1. april 2025 beregnet til 454,07 kr.

De tilskudsberettigede udgifter afregnes i forhold til Aarhus Kommunes tilskudsbrgker, som er
e max1/3 foralmen undervisning
® max7/9 for hensyntagende undervisning.

OBS Et hensyntagende undervisningshold tilrettelagt som fleksibel tilrettelaeggelsesform kan kun udlgse 7/9,
hvis der er en underviser til stede, ellers afregnes med 1/3.
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Der skal aflaegges et saerskilt regnskab samt beretning for aktiviteterne.

Tilskuddet kan kun anvendes til fglgende udgiftstyper
e Lgn (ikke bundet af lanbekendtggrelsen)

e Lederhonorar (hgjst 20 % af udgifterne til fleksible tilretteleeggelsesformer)

e Udgifter til etablering af internetadgang til undervisere pa hold inden for fijernundervisning
e Undervisningsmaterialer af ikke-blivende vardi

e Annoncering

e Lokaleudgifter.

Tilskuddet kan ikke bruges til for eksempel transport og forplejning.

Eksempler pa fleksibelt tilrettelagt undervisning
BLINDES OPLYSNINGSFORBUND (BOF)

Online Qi Gong Faget er udbudt med 20 lektioner i alt. Fordelt pa 2 x 3 lektioners fysisk fremmgde og 14 x 1
lektion pr. uge. Ved fjernundervisning skal mindst 30 % af lektionerne gennemfgres i faellesskab ved fysisk
fremmgde. Vi startede derfor forlgbet med 3 lektioners fysisk fremmgde, sa alle fik leert de grundlaeggende
bevagelsesmade i Qi Gong, blev trygge ved gvelserne og instruktionen. Den fysiske start var ogsa vigtig ift.
at skabe sociale relationer, som kunne stgtte den enkelte under den online del. Herefter kgrte forlgbet online
i 7 uger med 1 lektion pr. uge. Sa afholdt vi igen 3 lektioners fysisk fremmgde, hvor holdet kunne mgdes og
fa endnu en grundig gennemgang af bade gamle og nye gvelser. Forlgbet sluttede med 7 online uger med 1
lektion pr. uge.

KAPITEL 4
Deltageren hos aftenskoler/oplysningsforbund

Krav til deltageren

Personer, der deltager i undervisning, studiekredse, foredrag og undervisning tilrettelagt som fleksible
tilrettelaeggelsesformer hos aftenskoler/oplysningsforbund, skal vaere bosat i Danmark og tilmeldt Folkeregis-
teret i en dansk kommune, dvs. have dansk CPR-nummer.

Hvem kan ikke deltage i den folkeoplysende voksenundervisning?
Udenlandske studerende, der opholder sig i Danmark pa turistbasis, er ikke omfattet af folkeoplysningsloven.

Deltagere fra andre kommuner — mellemkommunal refusion

Sport & Fritid/Aarhus Kommune opkraever betaling fra kommuner, hvis borgere deltager i undervisning/aktivi-
teter hos godkendte aftenskoler/oplysningsforbund i Aarhus Kommune. De opkravede penge indgari den
samlede ramme for den folkeoplysende voksenundervisning i Aarhus Kommune. Hvis aftenskoler/oplysnings-
forbund i Aarhus Kommune ikke oplyser Sport & Fritid om udenbys deltagere, bliver der saledes faerre midler til
fordeling til aftenskoler/oplysningsforbund i Aarhus Kommune.

Registrering af deltagere fra andre kommuner
Aftenskolen/oplysningsforbundet skal derfor saerskilt registrere disse udenbys deltagere.

Sport & Fritids blanket Deltagere fra andre kommuner skal udfyldes med:

e CPR-nummer, navn, adresse
e Holdnummer, holdbetegnelse/fag
e Timetal og undervisningens begyndelses- og slutdato.

Oplysninger om udenbys deltagere skal uploades til Sport & Fritid via Foreningsportalen umiddelbart efter
hvert halvar.

Deltageroplysning

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal ggre deltagerne opmarksomme pa ved tilmeldingen, uanset om
tilmeldingen er online eller fysisk, at deltagerinformationer, herunder CPR-nummer, bliver videregivet til Aarhus
Kommune i henhold til folkeoplysningsloven og de kommunale tilskudsregler.

Hvis en deltager fra en anden kommune ikke vil oplyse de sidste 4 cifre i sit CPR-nummer, kan aftenskolen/
oplysningsforbundet nagte at optage den pagaldende person pa et hold i henhold til folkeoplysningsloven.
Hvis vedkommende alligevel optages pa et hold, kan denne ikke medregnes i tilskudsberegningen.
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Folkeoplysningsloven § 43, stk. 5.

Personer med bopel i Aarhus Kommune men med anden betalingskommune

Der kan vaere personer, der er bosat og tilmeldt folkeregisteret i Aarhus Kommune, men har en anden betal-
ingskommune. Aarhus Kommune opkraever betaling fra betalingskommunen for udgifter til undervisningen.
Aftenskoler/oplysningsforbund skal derfor indsende oplysninger til Sport & Fritid om samtlige deltagere med
behov for szerlige hensyn, der er bosat i Aarhus Kommune.

Deltagerbetaling

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal opkraeve betaling af hver enkelt deltager, hvis undervisningen skal vare
tilskudsberettiget. Deltagerbetalingen skal bruges til daekning af deltagernes andel af lgnudgifterne samt til
eventuelle udgifter til administration, lokaleleje m.v. Deltagerbetaling kan ikke ske gennem medlemskontin-
gent til en forening eller organisation.

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal som dokumentation for modtaget betaling lave en bekraftelse til
deltageren. Dette gaelder ogsa, hvis deltageren keber kurset via aftenskolens/oplysningsforbundets webshop.
Dokumentationen for deltagelsen skal opbevares som bilag til aftenskolens/oplysningsforbundets tilskuds-
regnskab.

Deltagerdokumentationen - vigtigt dokument
Deltagerdokumentationen skal som minimum indeholde:

e holdnummer

e kursusstart

e fag/emne

e tilretteleeggelsesform

e timetal, der er betalt for

e betalt kursuspris

e deltagere fra Aarhus Kommune kan ngjes med at oplyse fgdselsdato
e deltagerens navn, adresse, bopalskommune og fuldt CPR-nr.

Aftenskolen/oplysningsforbundet kan af administrative arsager registrere dele af ovennavnte oplysninger
andre steder end pa selve deltagerdokumentationen. Det er i orden, sa laenge aftenskolen/oplysningsforbun-
det kan finde oplysningerne, hvis Sport & Fritid forlanger dem.

Den samlede deltagerbetaling skal indga i aftenskolens/oplysningsforbundets regnskab. Dele af deltagerbeta-
lingen kan ikke sendes videre til en samarbejdspartner til deekning af pagaeldendes udgifter i tilknytning til den
folkeoplysende virksomhed, der ydes tilskud til.

Samlet indbetaling
Aftenskolen/oplysningsforbundet kan registrere en samlet indbetaling, for eksempel fra et hold medarbejdere i
en virksomhed, men kvitteringen skal fortsat indeholde ovennavnte oplysninger.

Hensynserklaering
Personer, der har behov for saerlige hensyn i undervisningen, skal underskrive en hensynserklaering, hvis aften-
skolen/oplysningsforbundet skal kunne fa forhgjet tilskud, dvs. brgken 7/9, se side 17

Registrering af afholdt undervisning m.v.
Aftenskolen/oplysningsforbundet skal overfor Sport & Fritid/Aarhus Kommune kunne dokumentere, at antallet
af undervisningstimer og foredrag samt det samlede tilskud ligger indenfor folkeoplysningslovens rammer.

Sport & Fritid/Aarhus Kommune kan krave, at aftenskolen/oplysningsforbundet fremsender/fremviser mate-
riale, der dokumenterer, at undervisningen er blevet gennemfgrt pa de enkelte hold, dvs.: kursusbeskrivelse,
dokumentation for deltagerbetaling samt dokumentation for lanudbetaling (anseattelsesbrev og lonsedler).

Aftenskolen/oplysningsforbundet ma naturligvis gerne fare interne fremmgdelister over de enkelte hold, hvis
det styrker overblikket.
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KAPITEL 5

Tilskud og gkonomi

Tilskudsgrundlag og -fordeling

Folkeoplysningsudvalget i Aarhus Kommune godkender aftenskolernes/oplysningsforbundenes tilskud.
Tilskuddet beregnes pa grundlag af aftenskolens/oplysningsforbundets afholdte og godkendte tilskudsbe-
rettigede lgnudgifter/foredragshonorarer samt eventuelt afholdte og godkendte udgifter til fleksible tilret-
teleeggelsesformer. Disse oplysninger fremgar af aftenskolens/oplysningsforbundets tilskudsregnskab, som
Sport & Fritid senest har modtaget. Tilskuddene fordeles forholdsmaessigt ud fra det belgb, der er til radighed
for det folkeoplysende voksenundervisningsomrade.

Nyetableret aftenskole/oplysningsforbund
Nye aftenskoler/oplysningsforbund har normalt ikke afviklet undervisning for et helt kalenderar. De far derfor
tilskuddet beregnet efter de budgetterede tilskudsberettigede udgifter i tilskudsaret.

Se etablering af ny aftenskole/oplysningsforbund side 11

Ansggning om tilskud til undervisning m.v.

Sport & Fritid anvender talmaterialet fra det seneste modtagne tilskudsregnskab som tilskudsgrundlag. Der
skal ikke ansgges om tilskud, da de afholdte og godkendte tilskudsberettigede lgnudgifter/foredragshonorarer
samt afholdte og godkendte tilskudsberettigede udgifter til fleksible tilrettelaeggelsesformer fra det seneste
modtaget regnskab anvendes som tilskudsgrundlag.

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal give besked til Sport & Fritid, hvis man ikke gnsker at modtage tilskud,
for eksempel i forbindelse med ophgr som aftenskole/oplysningsforbund.

Ophgrer en aftenskole/oplysningsforbund inden tilskudsarets udlgb, skal der senest 2 maneder efter afleegges
regnskab. For meget udbetalt tilskud skal tilbagebetales til Sport & Fritid/Aarhus Kommune i forbindelse med
regnskabsaflaeggelsen.

Tilsagn om tilskud/udbetaling af tilskud
Sport & Fritid giver hver enkelt aftenskole/oplysningsforbund besked om tilskuddet, nér de beregnede tilskud
er godkendt af Folkeoplysningsudvalget i Aarhus Kommune. Tilskuddet udbetales 1/1, 1/4, 1/7 0g 1/10.

Tilskuddet til de aftenskoler/oplysningsforbund, der i henhold til folkeoplysningslovens § 12 har valgt Sport &
Fritid til at klare lgnudbetalingen, overfares til Aarhus Kommunes Lagnservice til registrering pd en
mellemregningskonto. Laes naermere om Lgnadministration side 25.

Afregning — senest 1. april

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal via Foreningsportalen indberette tilskudsregnskabet til Sport & Fritid

sa hurtigt som muligt efter arets udlgb og senest den 1. april. Er regnskabet ikke indberettet rettidigt til 1. april,
skal tilskuddet tilbagebetales.

De gennemfgrte aktiviteter danner med 2 ars forskydning grundlag for tilskuddet det efterfglgende kalenderar.
Ikke forbrugt tilskud vil blive fordelt til gvrige aftenskoler/oplysningsforbund det efterfglgende ar.
Endelig afregning af tilskuddet for regnskabsaret foretages i forbindelse med regnskabsaflaeggelsen.

Folkeoplysningsloven kapitel 4, § 11.

APEH@S
Tilskudsordning for arbejdsledige, pensionister, efterlgnsmodtagere, personer med behov for sarlige hensyn,
studerende/leerlinge og gvrige (personer i alderen over 60 ar uden arbejdsindtagt)

Aarhus Kommune giver tilskud til ovennavnte gruppers deltagerbetaling ved undervisning m.v., nar fglgende
betingelser er opfyldt:

e Aftenskolen/oplysningsforbundet skal veere registreret og godkendt i Aarhus Kommune.
e Undervisningen skal vaere tilrettelagt i henhold til folkeoplysningslovens bestemmelser.

e Det samlede kursusforlgb skal afholdes i dagtimerne og vaere afsluttet inden kl. 18.00. Dette gaelder alle
ugens dage.

e Ordningen omfatter ogsa fleksible tilrettelaeggelsesformer samt 10 %-arrangementer. 10 %-arrangementer
sidestilles med foredrag uanset tilrettelaeggelsesformen.

e Deltageren skal vaere tilmeldt folkeregisteret i Aarhus Kommune, opgive CPR-nr. (eller fadselsdata og fuld-
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steendig postadresse) samt dokumentere/attestere, at vedkommende er omfattet af tilskudsordningen.

Online kgb af kurser til APEH@S-pris
Kgbes kurset til APEH@S-pris i aftenskolens/oplysningsforbundets webshop, skal aftenskolen/oplysningsfor-
bundet indhente den pakraevede dokumentation hos kursisten og gemme den i 5 ar.

Tilskudssatsen for APEH@S
Vear opmarksom pa, at tilskudssatsen kan blive reguleret i lgbet af et tilskudsar, hvis det viser sig ngdvendigt
for at overholde det afsatte budget for APEH@S-ordningen.

Der kan hgjst ydes tilskud til 9 timers dagundervisning om ugen (1 foredrag = 3 timer).

e APEH@S-tilskuddet kan ikke overstige deltagerbetalingen og ydes kun til timer, som deltageren har betalt
for.

e APEH@S-tilskuddet ma kun anvendes til nedbringelse af deltagerandelen af laerer-/lederlgnnen. Tilskuddet
kan altsa ikke anvendes til daekning af administrationsudgifter.

e Derydes ikke tilskud til hensyntagende undervisning ved deltagelse i foredrag.
Folkeoplysningsloven §§ 6, 34; § 35, stk. 2

Afregning hos Sport & Fritid af kurser/foredrag med APEH@S-pris

Det er APEH@S-deltageren, der modtager refusion pr. undervisningstime. Aftenskolen/oplysningsforbundet
skal sgge om refusion pa vegne af deltageren samt er ansvarlig for overholdelse af tilskudsbetingelser og
dokumentationskrav over for Sport & Fritid/Aarhus Kommune.

e APEH@S-tilskuddet udbetales til aftenskolen/oplysningsforbundet, nar Sport & Fritid har modtaget korrekt
udfyldte og underskrevne afregningsblanketter, efter kurset/foredraget er begyndt.

e Sport & Fritid skal have APEH@S-afregningerne i det kalenderar, hvor kurserne eller foredragene holdes.
e Kurser, der lgber hen over et arsskifte, skal opdeles i hvert sit ar.

e Afregningsblanketter kan indsendes til Sport & Fritid labende i kalenderaret.

e Slutfrist for indsendelse af anmodninger om refusion er 31. december i det pageaeldende regnskabsar.

Kontrol
Sport & Fritid/Aarhus Kommune foretager stikprgvevis kontrol og vil modregne tilskud for deltagere, der ikke
tilhgrer de tilskudsberettigede grupper, jf. nedenstaende oversigt.

APEH@S-tilskudsordningen er for fglgende personer

Arbejdsledige

Arbejdsledige skal som hovedregel veere tilmeldt Jobcenter Aarhus og sta til radighed for arbejdsmarkedet.
Ordningen gezelder tillige for sygemeldte arbejdsledige og arbejdsledige pa barselsorlov, hvis de kan dokumen-
tere, at de var arbejdsledige ved sygdommens eller barselsorlovens indtraeden, samt ledige visiteret til Flexjob.

Arbejdsledige skal ugentligt pa portalen Jobnet bekrzfte deres jobsggning/ledighed. Den ledige far ved
bekraeftelsen pa Jobnet en kvittering, der skal anvendes som dokumentation til at opna nedsat deltagerbetal-
ing hos aftenskolen/oplysningsforbundet.

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal opbevare en kopi af denne dokumentation og fremvise den, hvis
Sport & Fritid/Aarhus Kommune foretager stikprgvekontrol.

Folkepensionister, personer med Tidlig pension, personer med Seniorpension og fartidspensionister

¢ Folkepensionister skal vise sundhedskort, kgrekort eller pas som dokumentation.

e Personer med Tidlig pension skal vise dokumentation for tilkendelse af Tidlig pension.

e Personer med Seniorpension skal vise dokumentation for tilkendelse af Seniorpension.

e Fgrtidspensionister skal vise dokumentation for den seneste pensionsudbetaling fra Udbetaling Danmark,
pensionistkort fra Midttrafik eller DSB-stamkort for pensionister sammen med sundhedskort.

Personer pa delpension, der ophgrer ved udgangen af 2025, er ikke omfattet af ordningen.
Efterlonsmodtagere
Efterlansmodtagere skal over for aftenskolen/oplysningsforbundet vise dokumentation for seneste efterlgns-

udbetaling, abonnementskort fra Midttrafik for efterlgnsmodtagere eller DSB-stamkort for efterlgnsmodtagere
sammen med sundhedskort. Personer pa delefterlgn er ikke omfattet af ordningen.
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Deltagere med behov for s@rlige hensyn

Har en deltager behov for szerlige hensyn i forhold til undervisningen i et konkret fag/emne, skal vedkom-
mende ved tilmelding hos aftenskolen/oplysningsforbundet underskrive en hensynserklaering (se side 17) for
at vaere omfattet af APEH@S-tilskudsordningen. Er kurset kgbt online, skal aftenskolen/oplysningsforbundet
indhente den pakravede dokumentation hos kursisten og gemme den i 5 ar.

Studerende og laerlinge
Studerende skal vaere i besiddelse af gyldigt studiekort samt vaere optaget pa en SU-berettiget uddannelse.
Lzerlinge skal fremvise en underskrevet uddannelsesaftale.

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal som minimum opbevare en tro- og love-erklaering fra deltageren eller
alternativt opbevare en kopi af studiekortet eller uddannelsesaftalen.

@vrige - Personer i alderen over 60 dr og uden arbejdsindtaegt

Deltageren skal 1 gang arligt overfor aftenskolen/oplysningsforbundet skriftligt erklaere, at vedkommende er
over 60 og ikke har en arbejdsindtagt. Erkleeringen skal indeholde oplysning om navn, CPR-nr. (eller fgdsels-
dato og fuldsteendig postadresse) samt dato og underskrift. Det skal fremga af erklaeringen, at Sport & Fritid/
Aarhus Kommune foretager stikprgvekontrol af rigtigheden af oplysningerne.

Personer, der ggr brug af de forskellige orlovsordninger, er ikke omfattet af tilskudsordningen.

Tilskud til blindes og svagsynedes transport

samt tolkebistand for dgve og sveert hgreheemmede

Aarhus Byrad har vedtaget, at der af den gkonomiske ramme til den folkeoplysende voksenundervisning arligt
afseettes et tilskud til ovennavnte formal. Tilskuddet udbetales til de 2 hensynsomrader til selvforvaltning med
ansvar for en ensartet fordeling af midlerne til ansggerne.

Tilskuddene administreres af
Blinde og svagsynede
Dansk Blindesamfund Helle Kaas Schmidt tlf. 70 24 03 17 helle.kaas.schmidt@blind.dk

Dgve og svaert hgreheemmede
Folkeoplysningssamvirket Lene Holm tif. 61 51 55 80 info@folkeoplysningssamvirket.dk

KAPITEL 6

Lokaler og lokaletilskud

Aarhus Kommune skal i henhold til folkeoplysningsloven yde 75 % i lokaletilskud til aftenskolers /oplysnings-
forbunds udgifter til egne eller lejede lokaler, hvis kommunen ikke kan anvise egnede lokaler.

Aarhus Kommune rader over egnede ledige lokaler til de folkeoplysende foreningers aktiviteter. Det er derfor
muligt at fa anvist et lokale, jf. folkeoplysningsloven kapitel 7, § 23 stk. 1

Lokaletilskud

Hvis aftenskolen/oplysningsforbundet ikke @nsker at fa anvist lokale, tilbyder Aarhus Kommune at yde et frivil-
ligt og reduceret lokaletilskud. Tilskuddet udregnes med afszt i det samlede antal afviklede lokaletimer 2 ar
bagud, jf. tilskudsregnskabet, sammenholdt med budgettet for lokaletilskudspuljen. Sport & Fritid spgrger en
gang arligt alle aftenskoler/oplysningsforbund, hvorvidt de gnsker at fa anvist lokale, eller i stedet vil modtage
et reduceret lokaletilskud.

Aftenskoler/oplysningsforbund med udelukkende hensyntagende undervisning

Aftenskoler og oplysningsforbund, der alene har hensyntagende undervisning, er undtaget fra ovennavnte
tilskudsbestemmelser. De modtager 75 % i tilskud til deres lokaleudgifter. De skal dog besvare Sport & Fritids
henvendelse om, hvorvidt de gnsker lokaler eller reduceret tilskud.
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KAPITEL 7
Regnskabskrav - tilskudsregnskabet

Alle aftenskoler/oplysningsforbund skal udarbejde et regnskab for kommunale tilskud, som de har modtaget
fra Aarhus Kommune i lgbet af tilskudsperioden, dvs. kalenderaret fra 1. januar til og med 31. december.

Tilskudsregnskabet skal dokumentere, at aftenskolen/oplysningsforbundet har anvendt tilskuddene i overens-
stemmelse med de regler, der er fastsat i folkeoplysningsloven samt geeldende retningslinjer inden for folke-
oplysningsomradet i Aarhus Kommune.

Tilskudsregnskabet skal kun omfatte den folkeoplysende virksomhed. Tilskudsregnskabet skal underskrives af
samtlige medlemmer af aftenskolens/oplysningsforbundets bestyrelse.

Aftenskolen/oplysningsforbundet indberetter tilskudsregnskabet til Sport & Fritid via indtastning i Forenings-
portalen senest 1. april det fglgende ar.

Tilskudsregnskabet uploades uden bilag. Dokumenter skal indsendes, hvis Sport & Fritid forlanger det.

Arsberetning — Aarhus Kommune kraever ikke indsendelse af en &rlig beretning fra aftenskolerne/oplysnings-
forbundene.

0BS! Aarhus Kommune har pligt til at offentligggre aftenskolernes/oplysningsforbundenes tilskudsregnskaber
pa Aarhus Kommunes hjemmeside. Det sker pa Foreningsportalen.

Folkeoplysningsloven § 29, folkeoplysningsbekendtggrelsen kapitel 6, § 18

Opbevaring af dokumentation — husk 5 ar
Aftenskolen/oplysningsforbundet skal opbevare dokumentation for samtlige personer, der har deltaget i aften-
skolens/oplysningsforbundets undervisning og aktiviteter.

Man er forpligtet til i 5 ar at opbevare alt materiale, der er brugt ved udfyldelse af tilskudsregnskabet.
Dokumentationsmaterialet skal stilles til radighed for Sport & Fritid/Aarhus Kommune ved kontrol.
Bogfaringsloven LOV nr. 700 af 24. maj 2022, kap. 4, § 12.

Statistik
Sport & Fritid indhenter statistiske oplysninger hos aftenskoler/oplysningsforbund for at belyse udviklingen pa
voksenundervisningsomradet i Aarhus Kommune.

Aftenskoler/oplysningsforbund skal derfor i tilskudsregnskabets statistik-del oplyse lgntimer og deltagerantal
fordelt pa undervisningsformer og faggrupper etc.

Der bruges 9 faggrupper, der er neermere omtalt i bilag 1 Statistik — forklaring til inddeling i grupper i tilskuds-
regnskabet.

Revisionskrav for tilskudsregnskabet

Revisionen af aftenskolens/oplysningsforbundets tilskudsregnskab skal ud over en regnskabsteknisk vurder-
ing ogsa omfatte en vurdering af, hvorvidt de centrale bestemmelser i folkeoplysningsloven, folkeoplysnings-
bekendtggrelsen samt de kommunalt fastsatte retningslinjer er overholdt. Bestemmelserne om revision
fremgar af folkeoplysningsbekendtggrelsens § 18.

Under 450.000 kr.
Aftenskoler/oplysningsforbund, der modtager kommunale tilskud for under 450.000 kr. om aret, ma gerne
bruge en revisor, der er valgt pa generalforsamlingen.

Revisoren ma ikke vaere medlem af bestyrelsen eller beslagtet eller besvogret i op- eller nedstigende linje eller
i sidelinjen sa neer som sgskendebgrn med nogle af bestyrelsesmedlemmerne.

Pa eller over 450.000 kr.

Aftenskoler/oplysningsforbund, der modtager kommunale tilskud pa eller over 450.000 kr. om aret, skal have
tilskudsregnskabet revideret af en statsautoriseret revisor eller registreret revisor, der vaelges af aftenskolens/
oplysningsforbundets bestyrelse.

Kontrol - tilbagebetaling

Aarhus Kommune foretager stikprgve-kontrol.

Bevilgede tilskud, der ikke er anvendt i henhold til folkeoplysningsloven eller Aarhus Kommunes retningslinjer
for den folkeoplysende voksenundervisning skal tilbagebetales til Aarhus Kommune. Uforbrugte tilskud skal
ligeledes tilbagebetales.
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Overholder en aftenskole/oplysningsforbund ikke folkeoplysningsloven og Aarhus Kommunes retningslinjer,
kan Aarhus Kommune undlade at yde tilskud, anvise lokaler samt kraeve tilbagebetaling af tilskud.

Konkurs/fusion/opsplitning af foreninger
inden for den folkeoplysende voksenundervisning i Aarhus Kommune

Konkurs

Dele af tilskudsgrundlaget og restbevilling kan overfgres til aftenskoler/oplysningsforbund, der viderefgrer
dele af den konkursramte aftenskole/oplysningsforbund. Der kan kun sgges om tilskud til aktiviteter, som fal-
deri direkte forlaengelse af aktiviteter, som den konkursramte aftenskole/oplysningsforbund har gennemfgrt.
Der kan maksimalt kun veere tale om et niveau svarende til den konkursramte aftenskoles/oplysningsforbunds
niveau.

Tilskudsgrundlaget vil blive opskrevet med disse aktiviteter samme ar samt efterfglgende ar.
Ansggning om viderefgrelse af aktiviteter skal indeholde dokumentation evt. i form af lgnsedler fra laerere eller
deltagerlister.

Fusion

Fusioner bgr som hovedregel ske fremadrettet og ved arsskifte. Anmodning om fusion skal ske ved skriftlig
henvendelse til Sport & Fritid/Aarhus Kommune. Hvis der anmodes om godkendelse af fusion fer 1. oktober, vil
dette kunne godkendes med tilbagevirkende kraft fra 1. januar samme ar.

Anmodes der om fusion efter 1. oktober, kan fusionen farst traede i kraft ved arsskiftet.

Den fusionerede aftenskole/oplysningsforbund aflaegger regnskab for fusionsaret, hvor det samlede tilskud
indgar. De fusionerede aftenskolers/oplysningsforbunds aktiviteter vil de efterfglgende 2 ar danne grundlag for
tilskud.

Opsplitning

Aftenskoler/oplysningsforbund i Aarhus Kommune, der indgar i en fusion, opfordres til at medtage bestem-
melser for, hvorledes man vil forholde sig i forbindelse med en eventuel senere opsplitning. Bestemmelserne
bgr fxindeholde aftale om fordeling af tilskudsgrundlag og egenkapital.

| tilfeelde af uenighed om tilskudsgrundlaget vil den gruppe, der gnsker at udtraede af en eksisterende forening,
som udgangspunkt blive ligestillet med en ny forening, der kan tildeles stgtte fra Den Lokale Udviklingspulje.

Ophgr
Hvis en aftenskole/oplysningsforbund ophgrer med undervisning/aktiviteter i Aarhus Kommune, skal man give
besked til Sport & Fritid, sa tilskud kan afregnes.

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal vaere opmaerksom pa fglgende ting:
e indkalde til ekstraordinaer generalforsamling, jf. vedtaegten

e eventuel formue skal anvendes til almennyttige formal, jf. vedtaegten

e aftenskolens/oplysningsforbundets CVR-nr. og bankkonto skal lukkes.

| forbindelse med aftenskolens/oplysningsforbundets ophgr skal Sport & Fritid/Aarhus Kommune have fgl-
gende:

e referat af den ekstraordinaere generalforsamling

e revideret regnskab underskrevet af hele bestyrelsen

e vedtaegten

e oplysninger og dokumentation for anvendelsen af et eventuelt overskud
e udskrift af bankkonto.
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KAPITEL 8

Lgn til skoleledere og undervisere

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal aflgnne ledere og undervisere ved undervisning m.v.

i henhold til Undervisningsministeriets Bekendtggrelse om lgn- og andre anseettelsesvilkar for ledere og laerere
ved undervisning mv. efter lov om stptte til folkeoplysende voksenundervisning (folkeoplysningsloven), BEK nr.

353 af 15/05/2003
Der kan kun ydes tilskud til én underviser pr. undervisningslektion.
Der kan kun udbetales lgn til et CPR-nummer ikke til firma.

Undtagelse — udbetaling af honorar

Aftenskolen/oplysningsforbundet kan udbetale til et firma, nar det er honorar til en foredragsholder, eller en
tovholder ved hold under fleksible tilrettelzeggelsesformer. Aftenskolen/oplysningsforbundet skal i sadanne
tilfelde ikke indberette til SKAT. Det skal modtageren af honoraret selv ggre.

Foruden folkeoplysningsloven med tilhgrende bekendtggrelse og lanbekendtggrelsen skal bestyrelse og ledere
i aftenskoler/oplysningsforbund vaere opmaerksomme pa at efterleve lov om ansaettelsesbevis, funktionaer-
loven, ferieloven, sygedagpenge, ATP m.v., SKAT, lovpligtige forsikringer etc.

Folkeoplysningsloven § 52

Lgnadministration via Aarhus Kommune

Aarhus Kommunes Lgnservice tilbyder gratis administration af lgn for godkendte aftenskoler/oplysningsfor-
bund i Aarhus Kommune, som ikke er tilknyttet en af de 5 landsdakkende organisationer, dvs. AOF, LOF, Fora,
FOF og DOF.

Sport & Fritid skal have fglgende oplysninger fra aftenskolen/oplysningsforbundet, hvis Lgnservice skal vare-
tage lgnadministrationen: aftenskolens/oplysningsforbundets navn, adresse, CVR-nummer, P-nummer samt
telefon og navn pa kontaktperson.

Aftenskolens/oplysningsforbundets indsendelse af materiale til lankgrslen sker direkte til Lanservice.
0BS! Aftenskolen/oplysningsforbundet er som arbejdsgiver ansvarlig for, at lananvisningen er korrekt med
hensyn til antal lgntimer, lgnsatser, sygedagpenge, 1., 2. 0g 3. ledighedsdag m.v., at der er deekning for

lgnkgrslerne pa mellemregningskontoen hos Aarhus Kommune, at ansatte under folkeoplysningsloven er om-
fattet af ferielovens regler og dermed berettiget til feriegodtggrelse/ferietilleg.

Folkeoplysningsloven § 12.

Forsikringspligt — Lov om arbejdsskadeforsikring
Aftenskoler/oplysningsforbund, der har folkeoplysende voksenundervisning, er arbejdsgivere for de ansatte,
uanset hvem der star for lgnudbetalingen.

Aftenskolen/oplysningsforbundet har derfor pligt til at tegne en lovpligtig arbejdsskadeforsikring, der daekker
arbejdsulykker og erhvervsbetinget sygdom. Som arbejdsgiver har man pligt til at anmelde en arbejdsskade
med personskade til Arbejdstilsynet.

Er aftenskolen/oplysningsforbundet medlem af en landsorganisation, vil den ofte vaere daekket af den
pageldende landsorganisations forsikringer, fx arbejdsskadeforsikring.

Aftenskolen/oplysningsforbundet skal vaere opmaerksom pa, at der kan vaere andre forsikringer, der skal teg-
nes fx erhvervsansvarsforsikring, bygningsforsikring, l@sgreforsikring, it-forsikring.

Arbejdsskadesikringsloven kapitel 10, Sikringspligt, § 50
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Henvisninger med link
Afsnit pa Aarhus Kommunes hjemmeside med relevans for det folkeoplysende omrade:

Aarhus Kommunes foreningsafsnit

Foreningsportalen
Tilskud, stgtte og puljer, herunder Den Lokale Udviklingspulje.
Aarhus mod Sexisme og kraenkende adfeerd

Demokrati: Aarhus Byrad, de politiske udvalg samt Folkeoplysningsudvalget.

Politikker
Aarhus Kommunes Sports- og fritidspolitik 2022-2029: Vores fritid — med puls, fordybelse og faellesskab.

Aarhus Kommunes Kulturpolitik 2021-2028: Aarhus — med kulturen i hjertet og blikket mod verden.
Aarhus Kommunes Politik for Borgerservice og Biblioteker 2024-2032: Med alle mennesker hele livet.

Love
Folkeoplysningsloven

Folkeoplysningsbekendtggrelsen

Lgncirkuleaeret: Bekendtggrelse om lgn- og andre ansattelsesvilkar for ledere og laerere ved undervisning mv.
efter lov om stgtte til folkeoplysende voksenundervisning (folkeoplysningsloven), BEK nr. 353 af 15/05/2003

Arbejdsskadesikringsloven: LBK nr 919 af 25/06/2024 Bekendtggrelse af lov om arbejdsskadesikring jf.
lovbekendtggrelse nr. 894 af 25/06/2024

Organisationer med betydning for den folkeoplysende voksenundervisning
Kommunernes Landsforening (KL)

De 5 landsorganisationer i Oplysningsforbundenes Fellesrad: AOF, LOF, FOF, FORA og DOF.
Dansk Folkeoplysnings Samrad (DFS)
Videncenter for Folkeoplysning (VIFO).

SPORT & FRITID | AARHUS KOMMUNE

26


https://aarhus.dk/forening
https://foreningsportalen.aarhuskommune.dk/
https://aarhus.dk/forening/tilskud-stoette-og-puljer/foreninger/den-lokale-udviklingspulje
https://aarhusmodsexisme.aarhus.dk/
https://aarhus.dk/demokrati/politik/politiske-udvalg
https://aarhus.dk/demokrati/politik/raad-og-naevn/kultur-og-frivillighed/folkeoplysningsudvalget
https://aarhus.dk/demokrati/planer-og-politikker/kultur-idraet-og-fritid/sports-og-fritidspolitik
https://aarhus.dk/demokrati/planer-og-politikker/kultur-idraet-og-fritid/kulturpolitik
https://aarhus.dk/demokrati/planer-og-politikker/kultur-idraet-og-fritid/politik-for-borgerservice-og-biblioteker
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/1115
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2011/1251
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2003/353
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/919
https://aof.dk/landssekretariat
https://lof.dk
https://www.fof.dk/da/om-fof/sekretariat
https://fora.dk
https://www.danskoplysning.dk
https://dfs.dk/om-dfs/
https://www.vifo.dk/

STIKORD

Bilag 1
Bilag 1 Statistik — forklaring til inddeling i grupper

2.1 Grundlaeggende fag
Sprog, dansk, regning m.v. Fag, der kan henfgres til de grundlaeggende kundskaber kendt fra folkeskolen.

2.2 Sundhedsfag
Krop, kost, herunder f.eks. bevaegelse, afspanding, yoga, ernaringslaere m.v. Fag, der udvider den enkeltes
viden om forebyggelse og vedligeholdelse af kroppen og som forbereder og motiverer til en sundere livsstil.

2.3 Manuelle fag

Handvaerksfag, tegning, broderi, pileflet m.v. Fag, der tager udgangspunkt i “handens arbejde”, herunder de
kulturbevarende handvark og indgvelse af kunstfagenes grundlaeggende teknikker til den kreativt udviklende
overbygning i brugen af fagene.

2.4 Kulturfag
Litteratur, historie, religion, miljg, EU m.v. Fag, der belyser de forskellige samfunds kollektive baggrund samt
fag, der beskaeftiger sig med demokratiopfattelse og nutidens viden og stramninger.

2.5 Musiske fag
Kor, sammenspil, folkedans, drama m.v. Fag, der med udgangspunkt i musisk samvaer indgver viden og te-
knikker - fra reproduktion til det kreativt udviklende improvisatoriske element.

2.6 Instrumentalundervisning
Fag, hvor der indgves teknik og feerdigheder pa ét musikinstrument eller stemmetraening.

2.7 Personlighedsudviklende fag
Padagogik, psykologi m.v. Fag, der belyser viden om menneskets interaktive ageren og skaber indsigt og
forstaelse for dets indre processer.

2.8 Kommunikationsfag

IT, skriveveerksteder m.v. Fag, hvor der indgves teknik og faeerdigheder pa elektroniske redskaber samt funktion-
er og muligheder ved tilknyttet software (programmer). Endvidere fag, der indgver teknikker i forbindelse med
formidling af kendt viden samt udvikler teknik til frembringelse af kreative formidlingsprocesser.

2.9 Andet Fag, der ikke kan rubriceres under de foregaende punkter (2.1 til 2.8).
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